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Vi tri vi€c lim can ba, c6ng chac xa Hai Tay

Phan I

SC CAN THrET VA CO SO' PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN

1. Kh£i quit d§c di6m, nai dung vi tfnh chit hoot dOng caa Ding ay,
cic doin th6, HDND-UBND xa Hai Tay

1.1. Kh£i quit d§c di6m tinh hinh

Xa Hai Tay la mOt xa nam a phfa nam huyen Hai H§u, kinh tG chtl y6u la
nang nghiep, dan sa 7.738 ngudi; dien tich tv nhi6n 634,39ha; c6 7 x6m v6i 2424

he dan; phi a dang gi£p xa Hai Dang, phia tay giap xa Hai Tan, phia nam gi£p xa
1–Iii LP, phia bac gi£p xa Hai Quang. Xa Hai Tay la xa thuan nang, giau truy6n
th6ng c£ch m9ng, kV cuang, nan nap. Dang be c6 337 dang vi6n sinh hoet 6' 12 chi
be (7 chi be x6m va 5 chi be co quan). Trong nh0'ng nam qua, Dang bQ xa li6n tuc
du9c c6ng nh§n ia Dang bQ “Trong SBch - va'ng mpnh”; Chinh quyen vCrng mpnh;
cac ban nganh doin th6 ti6n ti6n, ti6n ti6n xuat sac; HOi dang Nh6n dan xa v6i 25

Dpi bi6u; Ba may chinh quy6n g6m 20 chhc danh, trong d6 can be chu)'en trach 1 1

d6ng chi , c6ng chac 09 dang chi, dai nga can ba xa d6u duQ'c dao teo c6 chuy6n

man dam bao chuan theo guy djnh, da nang lvc va ph£m chat hob thanh tat nhiem
VV. Dja phuong c6 ngu6n lao dOng dai dao, nang dan c6 kinh nghi§m tham canh,

di6u kien tha nhuang, khi h8u thugn lqi cho phat tri6n kinh tQ n6ng nghiep, chan

nu8i, tha)/ san vi hang h6a. UBND xa t8p trung tri6n lchai thtrc hien dang bQ, quyet
liet cac nhiem vp phat tri6n kinh ta - xa hai, cac chi ti6u ca ban dot va vuQ’t; tinh
hinh an ninh chinh tri, tr§t ty an toan xa hOi duqc gifr vO'ng; I)hong trio xay dvng
NTM dugc can be va nhan dan trong xa nhi§t tinh hu6ng Cmg, den nay da c6 7/7
x6m dat NTM ki6u mau.

Phpm vi hopI dOng, nhienr vp, quyen hen caa Dang ay, cac t6 chtrc doin tha
hoet dOng theo di6u le, qu)' djnh caa cac t6 chac thu§c he th6ng chinh tri viet
Nam

HOi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan xa i–lai Tay th VIC hi§n theo Lu§t T6

chac chinh quy arl dja phuong n5m 2015, Lu§t saa d6i, b8 sung met sG didu caa

Lu§t T6 chtrc Chi nh pha va Luat Ta chOc chinh quyen dja phuo'ng nim 2019 va
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cac quy djnh caa ph£p lu8t li6n quan. Can ba, c6ng chac cap xa thuQc Uy ban nhan

dan xa Hai Tay chju sv chi doo, quan 19 v& t6 chac, bi&n chg va c6ng tac caa Uy

ban nhan dan huyen Hai H§u ding thai chju sv chi d BO, kiam tra, hu6'ng dan va

chuy6n m6n, nghiep VV caa co quan chuy6n m6n thuQc Uy ban nhan dan huyen
Hai Hall.

1.2. Co' c6u t6 chac g8m:

1.2.1 . Dang fly xi Hai Tay:

- Bi thu Dang dy;

- Ph6 Bi thu Dang ay.

1.2.2. Cdc ta chac doin tha xa Hai Tay:

- Uy ban Mjt tr8n T6 qu6c viet Nam;

- Doin Thanh ni6n COng san Ha Chi Minh;

- Hei Li6n hi§p Php nO viet Nam;

- Hai Nang dan viet Nam;

- Hai Cuu chi6n binh Vi6t Nam.

1.2.3. HDND, UBND xa Hai Tay:

- Cha t jch, Ph6 Chd t jch HE)ND;

- Chtl tich, Ph6 Chd tjch UBND.

- ('- dc ch(rc danh c6ng ch(rc cap xi: Chi huy trudng Ban chi hu)' quan sv cap

xa; Van ph6ng – th6ng ka; dja chfnh – nang nghi§p – xay dIIng va mai tru6'ng; Tai
chinh – kG to£n; Tu phil) – hQ tjch; Van h6a – xa hOi

Uy ban nhan dan xa Hai Tay th tIC hien chac nang tham muLI, giOp Uy ban

nhan dan huyen Hai Figu quAn IV nha nu6c vd nganh, I'inh vtl’c & dja phuang va th brc

hien mat sa nhiem VV, quy6n hen theo sv fly quy6n caa Uy ban nhan dan huyen Hai

H§u va theo quy djnh caa ph£p lu8t, g6p phan bao dam sv th6ng nhat quan lg caa

nganh hoic ITnh vlrc c6ng tac d dja phu'o'ng.

2. Nha’ng y6u t6 tic deng

2.1. Dai tuqng chinh chju tac d6ng li6n quan dan thtrc hien chac n5ng.

nhiem vv, quyen hBn caa Dang fly, cac doin tha, HDND-UBND xa Hai Tay la ta
ch(rc, doanh nghiep va ngudi dan tran dja ban xa Hai Tay. Dai tuqng tac dOng dan

ph§m vi ho§t dOng gi£m sat, quan IP, chi dgo, di6u hanh caa Dang try, cac doin
th6, HDND-UBND xa Hai Tay la rat r§ng, da d@ng, n6n tinh chat ho4t dOng cOng

rat da dong, ph(rc tBp; kat qua hogt dOng caa Dang try, cac doin tha, HOI dang nhan
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dan va Uy ban nhan dan xa Hai Tay chju tac deng rat Ian b6i tinh chat, dic diam,
mac dO ph(IC top va quy ma, phem vi, dai tuqng quan 19.

2.2. Quy m6 dan s6, cac x6m tr tIC thuQc Uy ban nhan dan xa Hai Tay vi (Iau

mai quan IV, dieu hanh caa cac can be, c6ng chtrc xa Hai Tay cang lan thi kh6i
luqng c6ng viec caa co quan Uy ban nhan dan xa Hai Tay cang nhi6u.

2.3. Mac de hien dpi h6a c6ng sd, trang thi6t bi, phuo’ng tien lam viec vd ang
dung c6ng ngh§ th6ng tin c6 anh hu6ng 16'n den kat qua, hieu qua c6ng vi§c.

2.4. Ch6 dQ lam viec, cgch thUc ta clare c6ng viec cda co quan; sv ph6i hQ’P

c6ng tic v6i cac co quan, t6 chac c6 lien quan.

Tinh chat, djc diam, mac dO phac tep va guy m6, ph§m vi, dai tuQ'ng

quan IP.

2.6. Th tIC tr§ng chat luqng, s6 luQng c6ng chtrc caa co' quan, ta chtrc.

2.7. Yau cau va hieu qua, hieu lvc quan IV va chat luqng c6ng viec

2.8. Nhfrng y6u ta dic tha caa huyen den ITnh VVrc ho§t dang.

2.9. Mac dQ phat tri6n kinh tG - xa hOi caa xa Hai Tay

2.10. Dac di6m lich str, van h6a, xa hai; tinh hinh an ninh chinh tri, trat tu an

toan xa hai.

3. Sw can thi6t xay dr.rng D6 in vi tri viec lim

viec xac djnh vi tri viec lam nham xdc djnh s6 luqng bi6n cha gan v6'i tang
vi tri vi§c Iam dai v6i can ba, c6ng ch(rc xi Hai Tay lam co sd da cap c6 tham

quyen b6 sung ngu6n nhan lvc, b6 tri bian cha can thi6t, phd h9'p v6i co' cau ta
chac, bO may caa co quan, t8 ch(rc, dip (Ing duqc yau eau nhiem vu duqc giao.

Tr6n ca sd d6 thtrc hien c6ng tac tuyen dung, ba nhiem, dio tpo, b6i du6'ng, b6 tri
va sO dung can be, c6ng chac c6 da ti6u chuan dam duong c6ng vi§c pha h9p v6'i

vi tri viec lam, ttIng bu6c nang cao chat luqng dOi nga can bG, c6ng chac xa Hai
Fay

II. co’ so’ PHAP Lt

1. Lu8t T6 chhc chinh qu)/en dja phu’o'ng ngay 1 9/6/2015.

2. Lugt C£n bQ, c6ng chac ngay 13/1 1/2008.

3. Lu§t saa dai, b6 sung mOt sa di6u caa Lu§t Ta chac Chinh pha va Lu§t
Ta ch(rc chinh quy6n dja phuong ngay 22/11/2019.

4. Lu§t sOa dai, ba sung mOt s6 di6u caa Lu8t Can ba, c6ng chac va Lu§t
Vi6n chQc ngay 25/11/2019.
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5. Ngh! djnh sa 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 caa Chfnh pha quy djnh
vG thanh 18p, ta chac lei, giai the t6 chtrc hanh chinh.

6. Nghi djnh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 caa Chinh phd v6 vi tri viec

lanl va bi6n che c6ng chac.

7. Ngh! djnh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 caa Chfnh pha quy djnh va

can ba, c6ng chac cap xa va ngudi hogt dOng kh6ng chuy6n tr£ch 6' cap xa, 6 th6n,
ta dan pha.

8. C6ng van sa 242-CV/BCSD ngay 18/02/2022 caa Ban Can sv Dang BQ

N§i vu ve ket qua xay dvng vi tri viec lam can be, c6ng chac, vi6n chac va can ba,
ceng chac cap xa.

9. Quyet djnh sa 763/QD-UBND ngay 23/01/2024 cia UBND huyen Hai

IIgu ve viec Biao sa luQ'ng can bQ, c6ng chac cap xa nam 2024.

Phan II
VI TRI VIEC LAM

I. DANH MUC vl TRi VIEC LAM

1. Vi tri viec lim c£n bQ xa Hai Tay

1.1. Bi thu Dang try

Lanh d§o, chi deo vi§c thtrc hien chOc nang, nhiem vtr caa Dang bQ; ctlng

t8p th6 Dang ay, Ban Thu6'ng vp Dang ay lanh dpo toan dien dai v6i he th6ng
chinh tri 6' ca sd trong viec thtrc hien du6'ng 16i, cha truong, chinh s6ch caa Dang,

quy djnh caa ph£p lu§t tr6n dja ban xa i–lai ’i-ay vi thtrc hi§n cac nhiem vp sau:

a) Cha tri chi doo viec xay dtIng guy chd lam viec, n§i dung, kG ho§ch c6ng

tac nam, qug, thing caa Ban Chap hanh, Ban Thu6'ng vu;

b) Phan c6ng c6ng viec cac ay vlan Ban Chap hanh, Ban Thudng VP;

c) Chi deo viec xay dtmIg va ph6 duyet ka hoech c6ng tac nam, quV, th6ng va

cac nhiem vp thu6'ng xuy6n caa cac ay vi6n Ban Chap hanh, Ban Thud'ng VP;

d) Ki6m tra, d6n dac, di6u ph6i ho§t dOng caa cac try vi6n Ban Chap hanh,

Ban Thu6'ng vp trong viec th\rc hien chu'o'ng trinh, kd ho§ch c6ng tac;

d) Theo d6i, d£nh gia viec thtrc hien ke hopch c6ng tac caa tang ay vi6n Ban

Chap han II, Ban Thu'dng vu;

c) Trvc ti6p chi deo thtrc hien cac ngh! quy6t, k&t lu jn caa Ban Chap hanh,

Ban Thudng VV va cac chi thi, nghi quy6t caa Dang, caa cap tran;

g) Kg cdc van ban theo quy che lam vi§c caa Ban Chap hanh, Ban Thu6'ng
VU ;
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h) Djnh kV ho§c dOt xuat bao cao tinh hinh hoet dOng caa Ban Chap hanh,

Ban Thudng vp v6i ca quan Dang cap tran;

i) Chi doo vi§c so kat, tang k6t c6ng tac hang nam, 6 th6ng, qu9, thing, tuan

theo quy djnh;

k) La dpi dien caa Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Dang ay trong mai quan
he c6ng tac v6i cac ca quan a cap xa va cap tr6n; ay quy6n cang viec cho Phd) Bi
thu th Irc hi§n cac nhiem VV 1chi vang m§t tgi co quan theo guy ch6 lam viec;

1) Chju trach nhiem vd viec stl dung tai chinh, tai san duqc cap c6 than1

quy6n giao cho Dang ay cap xa theo quy djnh;

m) Trieu tip va chd tQa cac IIQi ngh!, cuQc hQP djnh kV, d§t xuat;

n) Cac nhiem vp khac theo guy djnh caa Dang, caa ph£p lu§t c6 li6n quan va
co quan c6 tham quy6n quan IV can bQ.

1.2. Ph6 Bf thu Dang try

a) Th jlc hien cac nhiem vv theo phan c6ng caa Ban Chap hanh, Ban Thu ang
VV va caa Bi thu Dang try xa Hai Tay;

b) Gi tIP Bi thu Dang ay xa Hai Tay chi dgo hopt dOng caa Dang ay xa Hai

Tay trong ph gm vi duQC phan c6ng; kV cac van ban khi du’9'c phan c6ng; giai quyet
cac c6ng viec caa Dang try xa Hai Tay khi duqc Bi thu Dang fly xa Hai Tay ay
nh iem ;

c) Cha tri ho4c tham gia cac hei ngh!, cu§c h9p khi duQ'c Bf thu Dang fly
phan c6ng; trieu t§p va cha tQa cdc cuQc hQP djnh kV, dOt xuat theo phan c6ng caa

Bi thu Dang ay cap xa hoic theo quy djnh tei guy che lam viec cda Ban Chap

hanh, Ban Thudng VP;

d) Trlrc ti6p thtrc hien cac i ki6n chi doo khac caa Bi thu Dang ay ho§c theo

guy djnh tei qu)/ ch6 lam vi§c caa Ban Chap hanh, Ban Thudng vp;

d) cac nhiem vv kh£c theo quy djnh caa Dang, caa phap lu8t c6 lien quan va
ca quan c6 t tram quy6n quan IV can bQ.

1.3. Chi tjch Hei dang mIlan dan

Lanh d§o, chi dgo hopt dOng caa ’1-huang tr VIC Hei dang nhan dan, cdc Ban

caa Hei d6ng nhan dan xa Hai Tay. Thay mjt Thu6'ng trlrc Hei d6ng nhan dan xa
Hai Tay gia mai lien he v6i Uy ban nhan dan, cac co quan nha nu'6'c, Ban Thud'ng
tr tre try ban Mjt tran Td qu6c viet Nam, cdc 16 chac thanh vian caa Mit tr§n TO

Qu(’)c Viet Nam cOng cap, cic ta ch(rc xa hei I<hae va c6ng dan. Thtrc hi§n cdc

nhiem VP, quy6n hen theo qu)' djnh caa ph£p luBt, guy ch6 lam vi§c caa Hei dang
nhan dan va cac nhi6m vu sau:
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a) Cha tri xay dtmg quy chd lam vi§c, n§i dung, kG hoech ce)ng tac hang

nam, qu9, thing caa HOI dang nhan dan xa Hai Tay;

b) Phan c6ng c6ng viec trong Thud'ng trlrc Hai dang nhan dan xa Hai Tay;

c) Chi d go xay dvng va pha duy§t kd hopch c6ng tac nam, cluP, thing caa

Thu6'ng trvc Hai dang nhan dan va cac Ban caa Hei d6ng nhan dan xa Hai Tay;

d) Ki6nr tra, dan dac, dieu ph6i hoot deng caa cac thanh vi6n Thu'6'ng trvc
Hei dang nhan dan xa Hai Tay trong viec thtrc hien chuo'ng trinh, kd hoech c6ng
tAc

9

d) Theo dai, (Hnh gia viec thvc hi§n chuong trinh, kd hopch c6ng tac cOa

ttIng thanh vi6n Thu6'ng tr tIC HOI d6ng nhan dan xa Hai Tay;

e) Tr brc ti6p chi dBO viec thtrc hi§n cac nghi quy6t, k6t lu§n caa Thu’ang trlrc
HOI d6ng nhan dan xa Hai Tay va cac co quan nha nu6c cap tran;

g) KV cAc van ban theo quy djnh va theo quy cha lam viec caa Hai dang
nhan dan xi Hai Tay;

h) Djnh kP bao cao tinh hinh hoBt dOng caa Hei dang nhan dan, Thu6'ng tr brc

Hai d6ng nhan dan xi Hai Tay v6i cap tr6n;

i) Chi d PO so' ket, tang k6t c6ng tdc hang nam, 6 thing, quj/, thing theo quy
djnh;

k) La dei dien cOa HOI dang nhan dan, Thudng trvc HOI dang nhan dan xa
Hai Tay trong m6i quan he c6ng tac v6i cac co quan 6 xa Hai Tay va cap tr6n; ay

nhiem Ph6 Cha tjch HQI dang nh£n dan xa Hai Tay th tIC hien cac nhiem VV1 khi

vang mjt tei co quan theo quy ch6 lam viec caa HQI d6ng nhan dan Hai Tay;

1) Chju tr£ch nhiem vd viec sa dung tai chinh, tai san du'QC cap c6 tham
quyan giao cho HOI d6ng nhan dan xa Hai Tay theo quy dlnh;

m) Tri§u tip vi cha tQa cac kV h9p, h6i nghi, cuQc hQP djnh kV, dOt xuat;

n) Cdc nhiem VV kh6c theo guy djnh caa Dang, c(la ph£p lu8t c6 li6n quan va

co quan c6 th£in1 quy Gn quan IP can bQ.

1.4. Plr6 Cha licIt Hei dang nhan dan

a) Th tIC hien cac nhi§m vp theo phan c6ng caa Thudng trIrc IIQI dang nhan
dan va caa Cha tjch HOI dang nhan dan xa Hai Tay;

b) GiOp Cha t jch Hei dang nhan dan xa Hai Tay chi deo hogt dang c(la

Thudng trvc HOI dang nhan dan va cac Ban caa HOI dang nhan dan xa Hai Tay
trong ph@m vi du9'c phan ceng; kV cac van ban vi giai quy6t c6ng viec caa Thu'dng
trErc HOi dang nhan dan khi dug’c C:hCI t jch HOI dang nhan dan try nhiem;
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c) Cha tri hoac tham gia cac hai nghi, cuQc hQP khi duqc Chd tjch HOI d6ng
nhan dan phan c6ng; tri§u t§p va cha tQa cac cuQc hQP djnh kV, dOt xuat theo phan

c6ng caa Thudng tr\rc HOI dang nhan dan xg Hai Tay ho§c theo guy djnh tgi guy

cha lam viec caa Hei deng nhan dan xa Hai Tay;

d) Cac nhiem vv kh£c theo quy djnh caa Dang, caa phil) lu§t c6 li6n quan va
ca quan c6 tham quy6n quan li can bQ.

1.S. Cha tjch fJy bun nhan dan

a) Lanh doo va di6u hanh c6ng viec caa Uy ban nhan dan, cac thanh vi6n Uy
ban nhan dan xa Hai Tay;

b) Lanh d go, chi d go thtrc hi§n cac nhi§m VV va ta chac va bao dam viec thi
hanh Hi6n ph£p, phap lu§t, cac van ban caa co quan nha nude cap tren, caa Hei
dang nhan dan va Cy ban nhan dan xa Hai Tay; thvc hien cac nhiem vu vi qu6c

ph6ng, an ninh, bao dam tr8t tv, an toan xa hai, dau tranh, phdng, chang t§i phgm

va cac hanh vi vi phpm phap lu§t khac; ph6ng, chang quan lieu, tham nh rIng; t6
chac thtrc hien cac bien ph£p bao ve tai san caa co quan, t6 chac, bao hQ tfnh
mgng, tv do, danh dy, nhan pham, tai san, cac quy6n va lqi ich hqp ph£p kh6c cda

c6ng dan; thtrc hien cac bien ph£p quan IV dan cu tren dja ban xa Hai Tay theo guy
djnh cOa phap lu§t;

c) Quan 19 va t6 chac str dung c6 hieu qua c6ng sd, tai san, F)huang tien lam

viec va ngan sach nha nu6c dup’c giao theo guy djnh caa ph£p lu§t;

d) Giai quy6t khi6u ngi, ta cao, xa IV vi ph§ln ph£p lu§t, tiep c6ng dan theo

guy djnh caa ph6p lu§t;

d) Uy quy6n cho Ph6 Cha tjch Uy ban nhan dan xa 1–Iii Tay th Irc hien nhienr
vu, quyen hpn trong ph§m vi tham quy6n caa Cha tjch Uy ban nhan dan xa Hai
Fay9

e) Chi d go thtrc hien cac bien phap bao ve mai trudng, phdng, chang ch£y,

n6; ap dung cac bien phap de giai quyet cac c6ng vi§c dOt xuat, khan cap trong
ph6ng, ch6ng thien tai, d jch benh, an ninh, tr§t tv, an toan xa hai tran dja ban xa
Hai Tay theo guy djnh caa phap lu§t;

g) Thtrc hien nhiem VP, quy6n hon do co quan nha nu6'c cap tr6n phan cap,

ay qu)/an;

h) Cac nhiem VV kh6c theo quy djnh caa Dang, Lugt ’1-6 chfrc chinh quy6n

dja F)huang, caa phap lu§t c6 lien quan vi co quan c6 tham quyen quan IV can bQ.

1.6. Ph6 Cha tjch (Jy ball nhalt dan

a) Tr\rc ti6p chi d go cac ITnh vtrc va dja ban c6ng tac do Cha tjch Uy ban

nhan dan xa Hai Tay phan c6ng; cha deng xay dtIng chuo'ng trinh, kG ho§ch tri6n
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khai c6ng vi§c theo linh vvc, dja ban; du'qc str d tIng quy6n hpn caa Cha tjch LJy

ban nhan dan cap xa khi giai quy6t cac c6ng viec va kV cac van ban khi duqc Cha

tjch Uy ban nhan dan xa Hai Tay fly qu)/an;

b) Chju tr6ch nhieln ca nhan tru6'c Ch0 tjch Uy ban nhan dan xa Hai Tay ve

ITnh VVrc c6ng tAc duqc giao va va nha'ng quyet djnh chi (leo, di6u hanh caa minh;
ctlng Chd tjch Uy ban nhan dan xa Hai Tay va cac Uy vi6n Uy ban nhan dan xa

1-Iii Tay chju trach nhiem tip tha va toan bQ hogt dOng caa Uy ban nhan dan xa Hai

Tay tru6'c Dang ay, HOI d6ng nhan dan xa Hai Tay va Uy ban nhan dan, Cha tjch
Uy ban nhan dan cap tr6n. £)6i v6'i nha'ng van da vuqt qua phprn vi tham quy6n thi

Ph6 Cha tjch Uy ban nhan dan xa Hai Tay phai bao cao Cha tjch Uy ban nhan dan

xa Hai Tay xem x6t, quyet djnh;

c) Khi giai quyet c6ng vi§c, neu c6 van da li6n quan d6n phBm vi va tr£ch
nhiem giai quyet c6ng viec caa Ph6 Cha tjch Uy ban nhan dan khac thi cha dOng

trao d6i, ph6i hqp d6 th6ng nh£t cach giai quy6t; n8u van can + ki6n khac nhau thi
bao cao Cha tjch Uy ban nhan dan xa Hai Tay xem x6t, quy6t djnh;

d) CAc nhienr VH 1 chic theo quy djnh caa Dang, caa ph£p lu§t c6 li6n quan.

caa co quan c6 tham quyen quan IP can bQ va theo phan c6ng caa Cha tjch Uy ban

n Iran dan xa Hai Tay.

1.7. Cha tjch (Jp ban M(tt trOn Ta qu6c Viet Nam

Cha tjch Uy ban Mjt tr§n T6 qu6c viet Nam xa Hai Tay chi d go va cang v6'i

cac thanh vi6n caa Ban Thud'ng trlrc Uy ban M4t tr§n T6 qu6c viet Nam xa Hai

ray th Lrc hien cac nhieln vv sau:

a) Trieu t§p va chd tri cac hei nghi, cu§c h9p caa Uy ban Mjt tr§n Ta qu6c
Vi6t Nam xa Hai Tay;

b) '1-6 cha’c thlrc hien nghi quy6t, chu'o'ng trinh ph6i h9p va th6ng nhat hanh
dOng hang nam, s6u thing caa Uy ban Mjt tr§n T6 qu6c viet Nam cap minh va

cOa Uy ban Mjt tr§n ’1-6 qu6c Vi§t Nam cap tr6n; cha truo'ng, chinh s£ch caa Dang,

guy djnh caa phap lu§t, nghi quy6t caa HOi dang nhan dan, qu)/&t djnh caa Uy ban

nhan dan c6 li6n quan dan nhi§m VP, quy6n hen caa Uy ban Mjt tr8n T6 qu6c viet
Nam xa 1–Iii Tay;

c) Thu6'ng xuy6n tip hqp V ki6n, ki6n nghi caa c& tri va Nhan dan dQ phan

6nh, kien nghi v6i cap try Dang, chfnh quyen, Ban Thudng trIrc Uy ban M§t tr§n

Ta qu6c Vi§t Nam cap tr6n;

d) G6p +, ki6n ngFl! vai cap Ely Dang, chinh quy6n cang cap trong vi§c thvc
hien chinh s6ch, ph6p luat tei dja phuo'ng; th tIC hien cac quy djnh caa ph£p lu&t vG

dan cha 6' co' s6', (Iau tranh chang quan li6u, tham nhang, lang phi, te ngn xi hei;
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gi£m sgt ho§t dang caa co quan nha nude, caa can ba, c6ng chtrc theo guy djnh caa

Dang va caa ph£p lu8t;

d) Ta chac thlre hien cac cuQc vjn dOng, cac phong trio thi dua y6u nu6'c

trong Nhan dan; cac nhiem vu Mjt tr§n tham gia xay dvng vd cang c6 chinh

quy6n; bao ve quyen va 191 ich chinh dang caa Nhan dan; giam sat hogt d§ng caa

co quan nha nu6c, dpi bi6u Qu6c hOi, dBi bi6u Hei dang nhan dan cac cap vi can

bO, c6ng chOc, vi6n chfrc; th tIC hien phap lu§t va thtrc hien dan cha & co sd; tham

gia giai quy6t khi6u n§i, t6 cao d dja phuang;

e) Chi deo, hu6ng dan hoet deng caa Ban ceng tac Mjt tr§n, Ban Thanh tra
nhan dan, Ban oiam sat dau tu caa cOng dang;

g) Gin m6i quan he ph6i hqp c6ng tdc v6i chinh quy8n va cac t6 chCrc thanh

vlen cOng cap;

h) Hu6ng dan hoW dOng caa cac ta chUc tu van, cOng tac vi6n caa tJy ban

Mjt tr§n Ta qu6c viet Nam xi Hai Tay;

i) Chi d§o xay dtIng, ban hanh quy6t djnh, quy chd ph6i hQP c6ng tac c(la La

chtrc minh va tG chac thtrc hi§n cdc van ban d6;

k) Trieu t§p va cha tri cac HOI ngh!, cuQc h9p caa Uy ban Mjt tr§n T6 qu6c

viet Nam xa Hai Tay; chi doo viec lgp kd hopch kinh phi, chap hanh, quyet to£n

kinh phi hoot dOng va quy6t djnh viec phan b6 kinh phi hoot dOng do Nha nu6’c
cap dai vai ta ch(IC minh;

1) Xem x6t, quy6t djnh lchen thu6'ng, kV lu§t theo tham quy6n;

m) cac nhiem VV 1<hgc theo guy djnh caa Dang, caa ph£p lu§t c6 li6n quan,

guy djnh caa ta chac chinh tri - xi hOi d trung uong va co quan c6 tham quyen

quan lg can bQ.

1.8. Bf thu Doin Thanh niall COng san IIa Chi Minh

Bi thu Doin Thanh ni6n Ceng san Ha Chi Minh xa Hai Tay chi doo va cang

v6i cac ay vi6n Ban Chap hanh, Ban Thudng vp Doin Thanh ni6n COng san Ha
Chi Minh xa Hai Tay thtrc hien cac nhiem VP sau:

a) Chi d§o xay dtIng Quy ch6 hoet deng caa Ban Chap hanh, Ban Thu6'ng vu

t6 chac minh; chuong trinh k6 hoBch c6ng tac, hu6ng din hoot deng d6i v6'i cac t6

chac co s& doin trIrc thuQc Doin xa Hai Tay;

b) Ph6i hqp v6i chinh quy6n dja phuong xa Hai Tay, cic ta chac chfnh tri -
xa hai cdng cap vgn dang, hu6'ng dan can be, doin vi6n t6 chac minh tham gia
th Irc hi§n cac chu'ang trinh kinh t6 - xa hOi, qu6c ph6ng - an ninh va cic phong trio
thi dua caa t6 chtrc minh theo chuo'ng trinh, nghi quyet caa tG ch(rc chinh tri - xa

hOi cap tran d6 ra;
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c) G6p V, kidn ngh{ v6'i cap ay Dang, chfnh quy6n ctlng cap trong viec thvc
hien chinh sAch, ph£p lu§t tBi dja phuo'ng; th VIC hien cac quy djnh caa phap lugt va

dan chO d co sd, daLI tranh ch6ng quan lieu, tham nhOng, lang phi, te non xi hOi;

gigm sgt hoet dOng c(la co quan nha nude, caa can bQ, c6ng chac theo quy djnh cda

phap lu§t;

d) T6 ch(rc thvc hien cac ngh! quyet, k6t lugn caa Dang, quy djnh caa ph£p

luO; cac nghi quy6t dai v6i doin vi6n caa ta chtl'c minh;

d) Chuan bi nOi dung, trieu tip va cha tri cac Hei nghi, cu§c hQP caa Ban

Chap hanh, Ban Thu6'ng vu;

e) Chi d§o vi§c l§p kd hoBch kinh phi, chap hanh, quy6t toan kinh phi hoet

dOng va quyat djnh viec phan b6 kinh phi hoet dQng do Nha nu'6'c cap d6i v6'i t6
chac minh;

g) Bam sit hoot dOng cdc phong trio, djnh kV td chac ki6m tra, (%nh gig va

bdo cao v6'i cap ay Dang dIng cap vi Doin cap tr6n vG hogt dOng caa ta chac
minh;

h) Chi doo hopt dOng caa Ban Chap hanh, Ban Thu6'ng VP theo dClng qu)’

che ho Bt dOng da duQC ban hanh;

i) Cdc nhieln VP 1chic theo quy djnh caa Dang, caa phap lu8t c6 li6n quan,

quy djnh caa ta chat chinh tri - xa hai 6' trung IIang va ca quan c6 tham quy6n

quan li can bQ.

1.9. Cha licIt IIoi Lian hiep Phu nR viet Nam

Cha tjch l-lOi I.i6n hi§p Php nO viet Nam xa Hai Tay chi d BO vi cang v6'i

cic tly viGn Ban Chap hanh, Ban Thu6'ng VV Hei Lian hiep Phu na viet Nam xa

Hai Tay th VIC hien cAc nhiem vg sau:

a) Chi d§o xay d kIng va t6 chac thlrc hi§n quy che ho@t dOng caa Ban Chap

hanh, Ban Thu6'ng VEl ta chac minh; chuo'ng trinh, ka hopch c6ng tac, hu6ng din
ho§t dang d6i v6’i cdc chi hOi 6 x6m;

b) Ph6i hqp v6'i chfnh quy6n dja phuong xa Hai Tay, cac ta ch(rc chfnh tri -

xa hOi cang cip van dOng, hu6ng dan can bO, hei vi6n t6 chac minh tham gia th brc

hien cac chuo'ng trinh kinh ta - xa hOi, qu6c ph6ng - an ninh va cac phong trio thi
dua caa ta chac minh theo chuo'ng trinh, ngh! quy6t caa ta chhc chfnh tri - xa hai

cap tran da ra;

c) G6p V, ki6n nghi vai cap ay Ding, chi nh quy6n cang cap trong vi§c thtrc

hien chfnh s£ch, phap lu4t tPi dja phuo'ng; th tIC hien cac quy djnh caa ph£p lu§t va

dan cha 6' co' s6', chu tranh chang quan lieu, tham nhang, lang phi , te n@n xa hai:
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gi£m sat ho Bt dOng caa co quan nha nu6'c, caa can ba, c6ng clare theo quy djnh caa

ph6p lu8t;

d) Ta ch(IC th tIC hien cic ngh! quy6t, ket lu§n caa Dang, quy djnh caa ph6p
lu§t; cac ngh! quyet dai v6'i hOi vi6n caa t6 chhc minh;

d) Chuan bi nQi dung, lrieu tip va cha tri cic Hai ngh!, cu§c hQP caa Ban
Chap hanh, Ban Thudng VP;

e) Chi dpo viec Ijp ka hogch kinh phi, chap hanh, qu)/& to£n kinh phi ho§t
dOng va quy6t djnh vi§c phan b6 kinh phi ho§t dang do Nha nu6c cap dai v6'i ta
chac minh;

g) Bam sat hopt deng cac phong trio, djnh kV t6 chac lciam tra, danh gia va

bao cao v6i cap try Dang dIng cap va Hai Li6n hiep Php na Viet Nam cap tran vG

ho et dOng caa t6 chac minh;

h) Chi d@o hoW deng caa Ban Chap hanh, Ban Thud’ng VV theo dang guy
che hopt dOng da duqc ban hanh;

i) Cac nhiem vp 1<hgc theo guy djnh caa Dang, caa phap luat c6 li6n quan,

quy djnh ctla ta chtrc chinh tri - xa hei d trung IIang va co quan c6 t tram quy6n

quan lg carl bQ.

1.10. Cha tjch HQi Nang dan Viet Nam

Cha tjch lIQi Nang dan viet Nam xa Hai Tay chi d§o va cang v6'i cac ay

vi6n Ban Chap hanh, Ban Thudng VP H§i Nang dan viet Nam xi Hai Tay thlre
hi6n cac nhi6m vu saIl:

a) Chi d§o xay d\Ing quy cha hogt deng caa Ban Chap hanh, Ban Thud'ng VV

ta chtrc minh; chuo'ng trinh, k6 hoech c6ng tac, huang dan hoet deng d6i v6'i cdc
chi hai a x6m;

b) Ph6i hqp v6i chinh quyen dja phuo'ng xa 1–Iii Tay, cdc t6 chCrc chinh tri -

xa hOi ctlng cap v8n dOng, hu6’ng dan hOi \'ian ta ch(rc minh tham gia thtrc hien cac

chuong trinh kinh t6 - xa hOi, qu6c phi)ng - an ninh va cac phong trio thi dua caa

ta chac minh theo chuong trinh, nghi quy6t caa ta chac chinh tri - xi hai cap tren
da ra

9

c) G6p V, 1<iGn ngh! v6i cap ay Dang, chfnh quyen cang cap trong viec th\rc
hien chinh sach, phap lu§t tPi dja phuo'ng; th jlc hien cac quy djnh caa ph£p lu§t va

dan chd & co sd, d6u tranh ch6ng quan li6u, tham nhang, lang phi, te npn xa hOi;

gi£m sgt hogt dOng caa co quan nha nu6c, caa can ba, c6ng chac theo quy djnh caa
ph£p lu§t;

d) Ta chtrc thtrc hien cAc nghi quyat, ka lu8n caa Dang, guy djnh caa phgp
lugt; cac ngh} quy6t dai v6i hOi vien caa ta chac minh;
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d) Trieu tap va cha tri cAc HOI nghi, cu§c hQP caa Ban Chap hanh, Ban

Thu6'ng VV;

e) Chi d90 viec Ijp kd hoech kinh phi, chap h hrh, quy6t toan kinh phi hoet

dOng va qu)'et djnh viec phan b6 kinh phi ho§t dOng do Nha nu6c cap dai v6'i ta
ch ac nrinh ;

g) Bam sat ho§t dOng cac phong trio, djnh kp ta chtrc ki6m tra, (Mnh gig va

bio cao v6'i cap dy Dang cang cap va HOI N6ng dan viet Nam cap tran va ho§t

dOng caa ta chtrc nrinh;

h) Chi d@o hoet dang caa Ban Chap hanh, Ban Thudng VV theo dang guy
chi hoW dOng da dug’c ban hanh;

i) CAc nhieln vu kh£c theo guy djnh caa Dang, caa phap lugt c6 lien quan,
quy djnh caa ta chac chinh tri - xa hai 6' trung u'ong va co quan c6 tham quy8n

quan 19 can bQ.

1.11. Cha tich Hai Cwu chi6n binh viat Nant

Cha tjch Hai Cwu chi6n binh viet Nam xa Hai Tay chi dgo va cang vai cac

ay vi6n Ban Chip hanh, Ban Thu'6'ng vu Hei CPU chi6n binh viet Nam xa Hai Tay
thuc hien cac nhi6m vu sau:

a) Chi Cleo xay dvng quy chd hoet dOng caa Ban Chap hanh, Ban Thu6'ng vv

t6 chac minh; chuo'ng trinh, k6 ho4ch c6ng tac, hu6ng dan ho4t deng d6i vai cac

chi hOI 6' x6m;

b) Tham gia xay dVIng va bio ve Dang, chinh qu)/Gn, ch6 d6 xa hai cha

nghTa; bao ve tinh meng, tai san ctla Nhan dan, tai san caa Nha nu6'c; (iau tranh
ch6ng nrQi am muu, ho et dOng pha hopi cad cac th6 lvc tha djch; chang cac quan

di6m sai tr£i v6'i du6'ng 16i, chinh s£ch caa Ding, phip lu8t caa Nha nu6'c; thtrc
hien cac guy djnh caa ph£p lu§t va dan cha & co sd, dau tranh chang quan !iau,
tham nhang, lang phi, te n§n xa hei; giam sat hoot d6ng caa co quan nha nu6'c, caa

can be, c6ng chac theo guy djnh caa ph£p lu§t;

c) Tham gia phat tri6n kinh ta - xa hOi, c(Ing c6 qu6c ph6ng, an ninh; ki8n
ngh! v6'i ca quan nha nu6'c, chinh quy6n dja phuong vd xay dung va ta ch(rc thtrc

hien chinh s£ch, ph£p lu8t c6 Tian quan dan Cwu chi6n binh, HOI Cwu chi6n binh;

d) Tgp hQ'P, doin kat, dOng vien Cwu chi6n binh rdn lu)/en, gia gin pham

chat, deo dac c£ch meng, nang cao ban ITnh chinh tri, trlnh dQ hi6u bi6t du6'ng lai,
chinh s£ch caa Dang, F)hip lu8t caa Nha nu6'c, ki6n thtrc vd kinh tG, van h6a, khoa

hgc - kp thu8t, th jlc hien tat ngh-ra VP c6ng dan; tgp hqp quan nhan da hoan thanh
nghTa vu quan sv ti6p tuc phat huy truy6n th6ng “BQ dei Cv Ha”, tham gia ta ch(rc

cau lgc be, Ban li6n Igc Cwu quan nhan, cac phong trio kh£c 6 ca sa;
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d) Ta ch(rc cham lo, gi tIP dO Cwu chi6n binh & dja phuong nang cao ddi

sang v§t chat, tinh than, phat tri6n kinh ta gia dinh, x6a d6i, giam nghdo, lam giau
hqF) phap; ta ch(rc cac hopt dOng tinh nghTa d6 Cwu chien binh tuong trg, giap d6

lin nhau trong cuQc s6ng;

e) Bao ve quy6n va lqi ich hqp phap caa Cwu chi6n binh; tuy6n truy6n, pha
bi6n, gi£o duc phap lu8t, tu van, tr9 giap ph£p IV cho Cwu chi6n binh;

g) Ph6i hqp v6i Doin thanh ni6n COng san F16 Chi Minh, cdc t6 chtrc thanh

vien khac caa M§t tr§n Ta qui)c Viet Nam, ca quan quan SIr gi60 dVC truyen th6ng
yau nu6c, cha ngh-ra anh hang each m§ng, i chi tv Iwc, tv cu&'ng cho th6 he tr6;

h) Ta ch(rc th\rc hien cac ngFl! quy6t, kat lu§n caa Dang, quy djnh caa phap
lu§t; cac ngh! quy6t dai v6i hai vien caa ta chQc minh; chuan bi n§i dung, trieu tip
va cha tri cac Hai ngFl i, cuQc hQP caa Ban Chap hanh, Ban Thu6'ng vp; chi doo

viec l§p kG hopch kinh phi, chap hanh, quy6t to6n kinh phi hoot dOng va quy6t djnh
vi§c phan ba kinh phi hopt dOng do Nha nu6c cap d6i v6i ta chtrc minh;

i) Chi deo hoot deng caa Ban Chap hanh, Ban Thu6'ng vv theo dang qu)/ che

hopt deng da du9c ban hanh;

k) Cac nhi§m vp kh£c theo guy djnh ctla Dang, caa F)hip lu§t c6 li6n quan,

guy djnh caa ta chac chinh tri - xa hOi & trung uong va co quan c6 tham qu)'en

quan IP can bQ.

2. Vi tri viec lam c6ng chfrc xa Hai Tay

2.1. C6ng ch ftc Chi IIlly fru6ng Ban Chi huy Quan sv

a) Tham muu, dd xuat v6i Dang ay, Hei dang nhan dan, Uy ban nhan dan xa
Hai Tay v6 cha truong, bien phap, giai phap lanh d40, chi d§o thtrc hien nhiem vu
qu6c ph6ng, quan sv; xay dvng lvc luqng dan quan, IFC lu9'ng dv bi deng vi6n;

ph6i hgp vai cac ta chac chinh tri - xa hOi tri6n khai thwc hien nhi§m vv c6ng tic
qu6c ph6ng - quan sv tran dja ban;

b) Ph6i hqp v6i cac don vi quan dOi nhan dan, c6ng an nhan dan va lvc
lugng kh£c tr6n dja ban tham gia xay dvng nan que)c ph6ng toan dan, khu vtrc

ph6ng tha dan sv; gitr gin an ninh chinh tri, tr§t tv, an Loan xa hOi;

c) Ph6i hqp v6i cac do’n vi be dei bian phdng, hai quan, canh sit bien va cac

lvc lugng khac bao ve cha quy6n, an ninh bian gi6i qu6c gia va cha quy6n, quy6n
cha quy6n tr6n cac vang bian viet Nam;

d) Thtrc hien nhi§m vp ph6ng, chang, khac ph VIC h§u qua thi6n tai, d jch
b§nh, tim ki&m, c tru nen, bao ve va ph6ng, chang chay rang, bao ve mai tru6'ng va

cac nhiem VV ph6ng tha dan sw 1chic;



14

d) GiOp Chd tjch Uy ban nhan dan xa Hai Tay th brc hi§n ceng tac dang kV.

quan iV c6ng dan trong dQ tu6i lam nghTa VV quan sv, quan nhan dv bi va dan quan
tv ve theo guy djnh caa phap lu8t, thtrc hi§n c6ng tac dOng vi6n gQi thanh ni6n

nh§p nga;

e) Tham lnuu, giflp Hai d6ng nghTa VP quan sv xa Hai Tay xa li c6c vi
ph gm theo quy djnh caa Lugt NghTa vu quan sv;

g) Gi(ip Cha tjch Uy ban nhan dan xa Hai Tay xay dtIng va chi dpo lvc
lu'tpng dan quan ph6i hqp v6'i c6ng an va cac lvc luqng kh£c thu6'ng xuy6n hoet

dOng bao ve an ninh tr§t tv, san sang chi6n daII, t6 chac khgc ph tIC thi6n tai, so tan,

c flu h6, cau ngn;

h) Ch(1 tri viec ph6i hqp v6i cac t6 chac chinh tri - xa hOi vd thlrc hien c6ng

tac gi60 dVC qu6c pIle)ng tr6n dja ban;

i) (Ji(ip Uy ban nhan dan xa Hai Tay thtrc hi§n chinh s£ch h§u phuo'ng quan

d6i va thuc hi6n cac che dO, chinh SiGh dai v6'i dan quan, quan nhan dv bi theo quy

djnh caa ph6p lugt;

k) Thvc hien cac nhi§m VP khac theo phan c6ng caa Cha tjch Uy ban nhan

dan xa Hai Tay, cOa Ban Chi huy Quan sv cap huyen Hai FIBu va guy djnh caa
phap lu§t ve qu6c F)hang.

2.2. Cf)ng cllfrc Yan phi)ng - tItans! ka

a) 1-ham muu xay citIng va theo dai viec thtrc hien chuo'ng trinh, kG hopch

ce)ng tAc, 1 jch lam viec djnh kV, dOt xuat caa 116i dang nhan dan, Thu6'ng trlrc H6i
dang nhan dan, Uy ban nhan dan va Cha tjch Uy ban nhan dan xa Hai Tay;

b) Ph6i hqp v6'i c6ng ch(rc khac trong viec chuan bi cac di6u ki§n v8t chat,

kp thu§t d6 t6 chac cac k? hQP caa HOI d6ng nhan dan, phi6n hQP caa Uy ban nhan

dan va cac hogt dang 1chic caa HOI dang nhan dan, Thu6'ng trvc FIQi d6ng nhan

dan, Uy ban nhan dan xa Hai Tay; c6ng tac bau ctr dei bi6u Qu6c hei, bau ca dei

bi6u Hei dang nhan dan cac cap va ball ca thanh vi6n Uy ban nhan dan xa Hai
Fay 9

c) T6ng hqp, theo d6i, bao cao vi§c thtrc hien guy cha lam vi§c caa U)’ ban

nhan dan xa 1-Iii ’i-ay; gia 13 Cha tjch Uy ban nhan dan xa Hai Tay t6 chac ti6p c6ng

dan va thtrc hien quy che dan chd 6’ co s6' theo quy djnh caa phap lu8t; ti6p nh§n
cac ki6n ngh!, don thu khi6u n§i, t6 cao chuy4n d6n Thu6'ng tr\IC HOi d8ng nhan

dan, Uy ban nhan dan, Cha tjch Uy ban nhan dan xa Hai Tay xem x6t, giai quy6t

theo tham quyen;

d) Tham mull Uy ban nhan dan xa Hai Tay th ttc hi§n ca cha mOt caa, ln§t
ctI'a li6n th6ng; t6 ch(IC bQ ph§n ti6p nh§n, giai qu)'Gt va tra kat qua giai quyet cic
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tha tuc hanh chinh caa Uy ban nhan dan xa Hai Tay; xay dtmg chinh quy6n dien

td, c6ng nghe th6ng tin, chuy6n dai s6; c6ng tac ki6m soat tha tuc hanh chinh;

d) Gi(ip Oy ban nhan dan xi Hai Tay trong viec l§p cic bi6u mau th6ng ke,

t6 chac thtrc hien di6u tra th6ng k6 theo qu)/ djnh caa phil) lu§t ve th6ng kd; tang
hUE), th6ng k8 va quan 19 ca s& d& lieu theo cac ITnh vtrc tran dja ban (trong d6 c6
co sd dtt lieu va can be, c6ng chac xa Hai Tay va ngudi hoBt dOng kh6ng chuyan
tr£ch 6 xa Hai Tay, d x6m); th Irc hi§n c6ng tac van thu, luu tra, thi dua, 1<hen

thudng;

e) Cha tri, ph6i hQP v6i c6ng chtrc kh6c theo d6i vi§c thvc hi§n ka hoech

phat trien kinh tG - xa hai; tang h9p, th6ng kG kat qua th jlc hien cac chi ti6u phat
trien kinh ta - xa hOi 6 xa Hai Tay theo guy djnh cCla phap lu8t;

g) Thtrc hien cac nhi§m vv 1<hgc theo phan c6ng caa Cha tjch Uy ban nhan
dan xa Hai Tay va quy djnh caa phap luat c6 li6n quan.

2.3. C6ng chftc Dja chinh - nang nghiep - lay dung ViI mai tru ang

a) Tham muu, giOp Uy ban nhan dan xa Hai Tay ta chUc thtrc hi§n cac

nhi§m VV, quy6n hen caa Uy ban nhan dan, Cha tjch Uy ban nhan dan xa trong cac

1-hh v Irc vg quan IV dat dai, dja gi6'i don vi hanh chinh, tai nguy6n, mai trudng, xay

dvng, d6 thi, giao th6ng, nang nghiep, nang than tr6n dja ban xa theo quy djnh caa

phap luat;

b) 1-ham muLI, gi tIP Uy ban nh£n dan xa xay dIIng, trien khai thtrc hi§n cac

guy ho§ch, ke hopch phat tri6n kinh te - xa hei, ngdnh, ITnh VVrc thu§c th6m quy6n

caa Uy ban nhan dan xa hoic caa cap tran da pha duy§t tri6n khai tren dja ban xa
Hai Tay;

c) Thu th§p th6ng tin, t6ng hqp s6 li§u, bao quan ha so va hay dvng cac bio

cao li6n quan d6n tham quy6n quan 19 cia tJy ban nhan dan xa Hai Tay ve dat dai,

dja gi6i dan vi hanh ch£nh, tai nguyen, m6i tru6'ng, xay dtmg, d6 thi, giao th6ng,
n6ng nghiep, nang than tr6n dja ban xa Hai Tay;

d) Tham mull, gi(ip Uy ban nhan dan xa Hai Tay trinh U)/ ban nhan dan cap

huyen quy6t djnh giao dat, thu hai dat, cap giay chang nh§n quy6n sa dung dat dai

v6i hQ gia dinh, ca nhan; ljp s6 dja chinh dai v6i cha sO dung dat h9p ph£p; hu6'ng

dan tha tuc thim tra d6 xac nh§n td chhc, hQ gia dinh, ca nhan dang kg dat dai,

thtrc hi§n cac quy6n c6ng dan li6n quan t6i dat dai tr6n dja ban xa Hai Tay; ph6i
hQP vai c6ng ch(rc khac thvc hi§n cac tha tuc hanh chinh trong viec ti6p nh§n ha

so va tham tra dG xac minh ngu6n gac, hien trgng dang 1<9 va s& cItIng dat dai, tinh
trpng tranh chap dat dai va bian deng ve dat dai tran dja ban;

d) Tham muu, gUlp Uy ban nhan dan xa Hai Tay xay dyIng cac hG so ve viGo

cap ph6p cai t go, xay dIIng cac c6ng trinh, nha 6 tran dja ban d6 Cha tjch Uy ban
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nhan dan xa quy6t djnh hoic trinh Uy ban nhan dan cap huyen xem x6t, quy6t

djnh; c6ng tac xay dvng, gi6m sat ve kp thu§t trong vi§c xay d\l'ng cdc c6ng trinh
ph(lc IQi 6' dja phuo'ng;

c) Php tr£ch cAc c6ng viec thuQc ITnh vtrc dat dai, dja gi6i dan vi hanh chinh,
tai nguy8n, mai tru6'ng, xay dvng, d6 thi, giao th6ng, n6ng nghiep, nang th6n tgi

trung tam giao djch hanh chfnh mOt caa, InQt caa li6n th6ng theo phan c6ng caa

Cha tjch Uy ban nhfin dan xa i-lai Tay;

g) Thvc bien nhrrng nhiem vv khac theo phan c6ng caa Cha tjch Uy ban

nhan dan xa vi guy djnh caa phap ludt c6 li6n quan.

2.4. Cang clrfrc Tai chinlt - ka loan

a) Tham muLI, gi6p Uy ban nhan dan xa Hai Tay t6 chac thtrc hi§n nhiem

VP, quyen hen caa Uy ban nhan dan xa trong ITnh vtrc tai chinh, ngan sach tren dja

ban theo quy djnh caa phap Iu it;

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa Hai Tay xay dIIng dv toan thu, chi

ngan sgch xa trinh HOI d6ng nhan dan xa Hai Tay phd duy§t; t6 chac thtrc hien dv
to6n thu, chi ngan s6ch va cac bien phap khai th£c ngu6n thu tran dja ban;

c) ’rd chac thLrc llien cac hopt dOng tai chinh, ngan sich theo hu6ng dan cda

co quan tai chinh cap tren; quy6t to£n ngan sach xa Hai Tay va thtrc hien bdo cao

tai chinh, ngan s£ch theo quy djnh caa phap lu§t;

d) Gi6p Uy ban nhan dan xa Hai Tay th tIC hien quan IV ngu6n van cac dy an

(iau tu xay dtIng co' ban, tai san c6ng tei cap xa; ki6m tra, quy6t toan cAc dv in d£u

tu xay d\Ing thu§c thanr quy6n quan IV caa Uy ban nhan dan xa Hai Tay;

d) Tham nruu, giOp Cha tjch Uy ban nhan dan xa Hai Tay giai quy6t cha dO.

chi nh sach d6i v6'i can ba, c6ng chtrc xa Hai Tay va ngu di hoet dang I<hang

chuyen trach;

e) Thtrc hien cdc nhiem VV khac theo phan c6ng cda Cha tjch tJy ban nhan

dan xa Hai Tay va quy djnh caa ph6p iU{It c6 lien quan.

2.S. Cf)ng chfrc Tlr ph(ip - hQ fjch

a) 1-ham muLI, giap Uy ban nhan dan xa Hai Tay t6 chac thtrc hien nhiem

VP, quy6n hgn cda Uy ban nhan dan xa Hai Tay, Cha tjch Uy ban nhan dan xa Hai

Tay trong ITnh vtrc tu phil) va hO tjch tran dja ban theo quy djnh caa ph6p lu8t;

b) Giap Uy ban nhan dan xa Hai Tay tham djnh viec sogn thao, ban han Ir cac

van ban theo guy djnh caa phgp lu§t; gi6p Uy ban nhan dan xa Hai Tay t6 chac lay
9ki6n Nhan dan dai v6'i cac van ban guy ph gm phap lu8t theo kG hogch caa Uy ban

nhan dan xa Hai Tay va hu6ng dan caa co' quan cap tr6n;
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c) GiOp Uy ban nhan dan Hai I'ay thvc hien c6ng tic pha bi6n, gi£o ct tIC

phap lu§t, trq giap phap lj; c6ng tac thi hanh an; theo dai viec thi hanh ph6p lu§t
vi ta chtrc lay ? ki6n Nhan dan tran dja ban xa Hai Tay trong viec tham gia xay
d\mg ph£p lu§t; xay dvng cap xa d§t chuan ti8p cBn ph£p lu§t; huang din hopt

deng dai v6i td chac hda giai co' sd; ph6i hqp v6'i tru6'ng x6m trong viec so' kat,

tang kat c6ng tac hda giai & co sd, bao cao Uy ban nhan dan xa Hai Tay; quan IP tO

sach phap lu§t t§i €Jy ban nhan dan xa Hai Tay; ph6i hqp v6i c6ng ch(rc Van h6a -
xa hai hu6ng dan cOng ding dan cu x6m xay dbIng vi ta chac thvc hien huang
uac) guy u6c;

d) GiOp Uy ban nhan dan xa Hai Tay thtrc hien viec dang ki, quan IV hQ tjch
theo guy djnh caa phap lu§t;

d) Php tr6ch ITnh VV’c hQ t jch, c6ng chang, chang thtrc tpi bQ ph§n ti6p nh§n
va tra kat qua caa Uy ban nhan dan xa 1-Iii ’i-ay;

e) Giap Uy ban nhan dan xa Hai Tay trong c6ng t£lc ph6ng chang tham
nhang va cac nhieln vv li6n quan den ITnh vvc thanh tra;

g) Thtrc hien cac nhiem vp kh£c theo phan c6ng cad Cha tjch Uy ban nhan

dan xa Hai Tay va guy djnh caa phap lu§t c6 li6n quan.

2.6. C6ng chfrc yan b6(1 - la hOt

a) Tham mu:u, giap Uy ban nhan dan xa Hai Tay ta chac thtrc hien nhiem
vp, guy&n h gn caa Uy ban nhan dan xa Hai Tay, Cha tjch Uy ban nhan dan xa Hai

Tay trong cac ITnh vtrc van h6a, th6ng tin, truy6n th6ng, the dvc, the thao, du ljch,
lao dOng, thuong binh, xa hai, y t6, giao duc, tin ngu6'ng, t6n gi£o, dan tOc, gia

dinh, tra em va thanh nien theo guy djnh caa ph£p luat; tham lnu'u gifIP Uy ban

nhan dan xi Hai Tay trong c6ng tac bio hi6ln xa hei, bio hi6m y te, an toin ve

sinh, lao dang; xay d\rng ti6u chi phat trien dai tu9'ng thaln gia bao hi6nr xa hOi,

bao hi6m y ta trong ka hopch phat triGn kinh ta - xi hai hang nam da trinh HOI

dang nhan dan cang cap quy6t djnh;

b) GiOp Uy ban nhan dan xa Hai Tay trong viec ta chac cdc hocK dOng van
h6a, th6ng tin, truy6n th6ng, th6 dvc, th6 thao; quan li du ljch, bao ve cac di tich
ljch sCr van h6a tr6n dja ban xa Hai Tay, xay dvng ddi sang van h6a d cOng d6ng
dan cu va xay dlmg gia dinh van h6a tren dja ban;

c) Th6ng kG dan s6, lao dOng, vi§c lam, nganh ngh6 tr6n dja ban; theo d6i,
tang hqp, bio cao vd sa luqng va tinh hinh bian d§ng cic d6i tuqng chinh sgch lao

dOng, ngudi c6 c6ng; tin ngu6'ng, tan gigo, dan tec, gia dinh, IrC em va thanh niall;
thvc hien vi§c chi tra cac cha dO c16i vai ngudi hu6'ng chinh s6ch xa hei, ngu6'i c6

c6ng; quan IV nghia trang liet si va cac c6ng trinh ghi c6ng li§t sT; thtrc hien cac
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ho Qt dang bao tl'q xa hei, chu'o'ng trinh x6a d6i, giam nghdo va c6ng tac an toan

thtrc phaln tr6n dja ban; bao cao sa lieu tI-lang tin, truy6n th6ng;

d) Cha tri, ph6i hQ'p v6'i ce)ng chOc tu ph6p va Tru6'ng x6m trong viec huang

dan cOng dang dan ctr th6n, t6 dan ph8 xiy d kIng va ta chac thvc hien huang u6'c.

qu)’ u6'c; ph6i hqp v6'i c6ng chac Vin F)hang - th6ng k& trong viec xay d kIng co' s6

da lieu ve dan sa, lao deng, viec lam va cdc d6i tu9'ng chinh sach;

d) Thtrc hi§n cdc nhiem vu khac theo phan c6ng caa Cha tjch Uy ban nhan
dan xa Hai Tay va guy djnh cOa ph£p lu8t c6 li6n quan.

II. sC) I.U'O'NG vl TRi VIEC LAM

S6 luqng vi tri viec Iam caa can ba, c6ng chac xa Hai Tay nhu sau:

1. Vi tri viec lam can bO xa Hai Tay: 1 1 vi tri.

2. Vi tri viec lam c6ng chac xa Hai Tay: 06 vi tri .

(C6 Phu Irlc I kam theo)

Phan Ill

BAN M6 TA C6NG VIEC vA KHUNG cAp DO xAc DINH
Y£U cAu vi NH6M NANG LU'C D61 V6'I vl TRi VIEC LAM

I. BAN Mr) TA CONG VIEC vl TRi VIEC LAM

La di8n giai cy th6 h6a cac c6ng viec caa vi tri vi§c Iam (bao gaIn mVC ti6u

caa vi tri vi§c lam; cac nhiem VP, c6ng viec va ti6u chi danh gia hoan thanh c6ng
viec; cac m6i quan he trong c6ng vi§c; ph em vi quygn hBn va cac yau ciu va trinh

dO, nang lvc caa vi tri vi§c lam). Cac yeu cau vG nang IFC caa vi tri viec laIn g6m

03 nh6m (nh6ln nang IIl’c chung, nh6m nang IFC chuyen man va nh6m n5ng lvc
quan IV) dugc tIle llien theo cic cap dO khac nhau, duqc x£c djnh tir cao xu6ng
thaI). viec phan chia mac da nang IFC dva tran mac dO ph(rc t BP, dO than Ir theo,

yau cau caa c6ng viec, quy m6, ph pm vi trien khai caa nang lvc.

(C6 PhB luc II kam theo)

II. KIIUNG cAP DO xAc DINH Y£U cAu vE N}l6M NANG LU’C DOI
V6'I vl TRi VIEC LAM

Khung cap da xac djnh yau cau vG nh6m nang lvc d6i v6i vi tri viec lam

trong cac co’ quan, ta chfrc hanh chfnh duQ’c th tIC hien theo nguy6n tac vi tri viec
lam nao yeu cau tieu chuan, trinh dQ cao hon thi cap dO phai cao hon; vi tri viec

lim c6 tinh chat tuo'ng dang thi cap de phai gi6ng nhau; dam bao tinh khoa hpc.

th6ng nhat, tuo'ng quan gi0'a cac vi tri viec lam; tinh chat, d§c di6m, mac dO ph(IC

top, quy ma, ph em vi, dai tuQ'ng quan IV cda vi tri vi§c Iam va quy trinh quan Ii
caa co quan, t6 chac. Vi tri viec lam c6 cap da nang lvc cao han (luang nhi6n la
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dap rIng duqc y6u eau caa nh ang cap dO thap hon. Nh6m nang IPC dai vai vi tri
viec lam trong cac co quan, t6 chac hanh chinh; g6m 03 nh6m nhu sau:

1. Nh6m ning 1 Irc chung

La nha’ng pham chat, djc tinh can phai c6 caa c6ng ch6'c. Day la nhang
nang lvc can thi6t cho tat ca cac vi tri viec lam, dugc x£c djnh dlra tran gia tri cat
16i caa nan hanh chinh c6ng; g6m nang lvc cp the nhu sau:

- D BO dOc va ban ITnh;

- T6 chhc thtrc hien c6ng viec;

- So gn thao va ban hanh van ban;

- Giao ti6p ang xa;

- Quan he ph6i hqp;

- SO dung c6ng nghe th6ng tin;

- Str dUng ngogi nga’.

2. Nh6m ning 1 Irc chuyen man

La nha'ng ddi hai can thi6t cho tang vi tri vi§c lam CP the trong ca quan, t6
chtrc hanh chinh va duoc x6c dinh dua vao nhi6m vu, hoat d6ng, nganh ngh6 caa

vi tri viec lam; g6m nang lvc cy th6 nhu sau:

- Tham mull xay dtIng van ban;

- Hu6ng dan th Irc hien van ban;

Ki6m tra thuc hien van ban;

- Tham djnh, g6p j/ van ban;

- Ta chtrc thuc hi6n van ban;

- Thtrc hien hogt dang chuy6n man, nghiep vv.

3. Nh6m ning 1 Irc quin IV

La nha'ng ki6n thtrc, kp nang can thiet cho tang vi tri viec lim cy the trong
co quan, t6 ch(rc hanh chinh va duqc xac djnh d\la vao nhiem vp, ho§t dOng, ti6u
chuan duqc cap c6 tham quy6n ban hanh caa vi tri vi§c lam; g6m nang lvc cv tha
nhu' saLt:

- Tu duy chi6n lu9c;

- Quan 19 sv thay ddi;

- Ra quy6t djnh;

- Quan IV ngu6n IVc;
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Phat tri6n nhan vi6n.

(C6 PhIl Iwc 11 kim theo)

Phan IV

KIEN NGHT, DE XUAT

DC An tdnh bay nha'ng ki6n nghi, da xuat li6n quan dan vi trI viec lam.

1. V6'i Chfnl1 phd:.,.....,..................

2. V6'i cic BQ, nginh li6n quan:

3. V6'i (Jy ban nhan dan tinh, huyen

Tran day la De in vi tri viec lam can ba, c6ng chac xa Hai Tay, UBND xa

Hai Tay kinh trinh UBND huy§n xem x6t, pha duy§t./.

Not lrhfllr:

- UBND hLt)'en Hai Ilan:

- TT Dang fly, I-IDND xa;

- cha t jch, Ph6 Chu tjch UBND xa;

- cac doin tha CT-XH xa;

- Can ba, cOng chfrc xa;

TM. ©Y BAN NHAN DAN

LLru


