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DE AN

Vi tri viéc lam can bg, cong chuc xa Hai Tay
Phan I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chit hoat déng cia Dang ay,
cac doan thé, HPDND-UBND xa Hai Tay

1.1. Khai quat dic diém tinh hinh

X3 Hai Tay la mot xd ndm & phia nam huyén Hai Hau, kinh té chi yéu la
nong nghiép, dan sb 7.738 ngudi; dién tich tu nhién 634,3%ha; c6 7 xom véi 2424
ho dan; phia dong gidp xa Hai Bong, phia tdy gidp xa Hai Tan, phia nam gidp xa
Hai Ly, phia bic giap xa Hai Quang. Xa Hai Tay la xa thudn ndng, giau truyén
thong cach mang, ky cuong, nén nép. Pang bd ¢6 337 dang vién sinh hoat & 12 chi
bo (7 chi bo xdm va 5 chi by co quan). Trong nhiing nam qua, Dang bd xa lién tuc
dugc cong nhén la Pang bo “Trong sach - viing manh”; Chinh quyén viing manh;
cdc ban nganh doan thé tién tién, tién tién xuét séic; Hoi déng Nhan dan xa voi 25
Pai biéu; B6 mdy chinh quyén gdm 20 chirc danh, trong d6 can bo chuyén trach 11
dong chi, céng chire 09 dong chi, doi ngii can bo xa déu duoc dao tao co chuyén
mén dam bao chuén theo quy dinh, di nang luc va pham chét hoan thanh tét nhiém
vu. Pia phuong ¢ ngudn lao dong ddi dao, ndng dan cé kinh nghiém tham canh,
diéu kién thd nhudng, khi hau thuan loi cho phat trién kinh té nong nghiép, chan
nudi, thily san va hang héa. UBND x4 tép trung trién khai thuc hién dong bo, quyét
liét cdc nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi, céac chi tiéu co ban dat va vuot; tinh
hinh an ninh chinh tri, trat tuy an toan xa hoi dugc gilr viing; phong trao xay dung
NTM duoc can bd va nhan dan trong xa nhiét tinh huong Gng, dén nay da c6 7/7
xom dat NTM kiéu mau.

Pham vi hoat dong, nhi¢m vu, quyén han cua Dang uy, cac to chic doan thé
hoat dong theo diéu 1, quy dinh cua céc td chire thude hé tl]éng chinh tri Viét
Nam.

Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhéan dan xd Hai Tay thuc hién theo Luat To
chte chinh quyén dia phuong nam 2015, Luat stra doi, bo sung mot sé didu cia
Luat T6 chirc Chinh phu va Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong nam 2019 va
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cac quy dinh cua phap luat lién quan. Can b‘(f), ?6ng chuc cép x’é thudc Uy ban nll?th
dan xa Hai Tay chiu su chi dao,‘ quan ly vé té chuc, bién ch§ va cong tac cu~a Uy"
ban nhan dan huyén Hai Hau dong thoi chiu su chi dao, }(iém tra, huong dan vé
chuyén mén, nghiép vu cia co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén
Hai Hau.

1.2. Co cu tb chirc gdm:

1.2.1. Bang uy xa Hai Tay:

- Bi thu Bang uy;

- Pho Bi thu Bang uy.

1.2.2. Céc t6 chiic doan thé xa Hai Tay:

- Uy ban Mat tran To quéc Viét Nam;

- Doan Thanh nién Cdng san Ho Chi Minh;

- Héi Lién hiép Phu ni Viét Nam,;

- H6i Nong dan Viét Nam;

- Ho6i Cuu chién binh Viét Nam.

1.2.3. HBND, UBND xa Hai Tay:

- Chu tich, Phé Chu tich HDND;

- Chu tich, Pho Cha tich UBND.

- Cé4c chtic danh cong chire cap xa: Chi huy truéng Ban chi huy quan su cap
x4; Van phong — thong ké; dia chinh — ndng nghiép — xay dung va méi truong; Tai
chinh — ké toan; Tu phap — ho tich; Van hoa — xa hoi.

Uy ban nhan dan xa Hai Tay thuc hién chtc ning tham muu, giup Uy ban
nhan dan huyén Hai Hau quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc & dia phuong va thuc
hién mot sd nhiém wvu, quyén han theo su uy quyén cua ny ban nhan dan huyén Hai
Hau va theo quy dinh cua phéap luat, gép phan bao dam su thong nhét quan ly cta
nganh hoac linh vuc cong tac ¢ dia phuong.

2. Nhirng yéu to tac dong

2.1. bbi tuong chinh chiu tdc dong lién quan dén thuc hién chuc nang,
nhiém vu, quyén han ctia Pang ty, céc doan thé, HDND-UBND xa Hai Tay la to
churc, doanh nghiép va nguoi dan trén dia ban xa Hai Tay. Pbi tuong tac dong dén
pham vi hoat dong giam sat, quan ly, chi dao, diéu hanh cta Pang Uy, cc doan
thé, HDND-UBND x4 Hai Tay la rat rong, da dang, nén tinh chat hoat dong cling
rat da dang, phuc tap; két qua hoat dong ctia Pang 1y, cac doan thé, Hoi dong nhan
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dan va Uy ban nhan dan xa@ Hai Tay chiu tdc dong rat 1on boi tinh chat, dac diém,
muc do phtc tap va quy mo, pham vi, doi twong quan ly.

2.2. Quy mo déan s0, cac x6m truc thudc Uy ban nhan dan xa Hai Tay va dau
moi quan ly, dieu hanh cua céc can b, cong chirc xa Hai Tay cang lon thi khoi
luong cong viéc cua co quan Uy ban nhan dan x& Hai Tay cang nhiéu.

2.3. Mrc d6 hién dai hoa cong s, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va tng
dung cong nghé thong tin c¢6 anh huong [dn dén két qua, hi¢u qua cong viéc.

2.4. Ché d6 lam viéc, cach thuc t6 chuc cong viée cua co quan; sy phoi hop
cong tac vai cac co quan, to chirc co lién quan.

2.5. Tinh chat, dac diém, mtc do phuc tap va quy mo, pham vi, doi tuong
quan ly.

2.6. Thyec trang chat luong, sé lugng cong chure cia co quan, to chuec.

2.7. Yéu cau vé hiéu qua, hi¢u luc quan ly va chat lugng cong viéc.

2.8. Nhiing y€u t6 dac thu cua huyén dén linh vuc hoat dong.

2.9. Murc d6 phat trién kinh té - xa hoi cua xa Hai Tay

2.10. Bac diém lich su, van hoa, xa hoi; tinh hinh an ninh chinh tri, trat tu an
toan xa hoi.

3. Su can thiet xay dung Dé an vi tri viée lam

Viéc xac dinh vi tri viéc lam nham xéc dinh so luong bién ché gan voi tung
vi tri viéc lam doi voi can bd, cong chire xa Hai Tay lam co so dé cap cd tham
quyén bd sung ngudn nhan luc, bo tri bién ché can thiét, phu hop vdi co cau to
chic, bd may cua co quan, t6 chuc, ddp tng dugc yéu cau nhiém vu dugce giao.
Trén co s¢ do thuc hién cong tac tuyén dung, bd nhiém, dao tao, boi dudng, bo tri
va st dung can bo, cong chirc ¢é du ti€u chuan dam duong cong viéc phu hop voi
vi tri viéc lam, ting budc nang cao chat luong déi ngl can b, cong chuc xa Hai
Tay

I1. CO SO PHAP LY
. Luat T6 chure chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015.

—_

o

. Luat Can bd, cong chic ngay 13/11/2008.

. Ludt stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat To chire Chinh phu va Luat
T6 chiic chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019.

(O8]

4. Luat stra dbi, b6 sung mot sé diu cua Ludt Can bo, cong chic va Luat
Vién churc ngay 25/11/2019.
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5. Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ctia Chinh phii quy dinh
vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé td chtc hanh chinh.

6. Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh pht vé vi tri viéc
lam va bién ché cong chuc.

7. Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctia Chinh phii quy dinh vé
can bd, cong chirc cip xi va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xa, ¢ thon,
t6 dan pho.

8. Cong van so 242-CV/BCSD ngay 18/02/2022 cia Ban Cén su DPang Bo
Nbi vu vé két qua xay dung vi tri viéc lam can b, cong chirc, vién chire va can bo,
cong chic cap xa.

9. Quyét dinh s6 763/QD-UBND ngay 23/01/2024 ctia UBND huyén Hai
Hau vé viée giao sb luong can bo, cong chtrc céip xd nam 2024,

Phan II
VI TRI VIEC LAM
I. DANH MUC VI TRi VIEC LAM
1. Vi tri viéc lam can b xa Hai Tay
1.1. Bi thu Dang uy

Lanh dao, chi dao viéc thuc hién chic nang, nhiém vu cua Dang bg; cung
tap thé Pang ty, Ban Thuong vu Pang Uy lanh dao toan dién d6i voi hé thong
chinh tri & co s& trong viéc thuc hién duong 16i, cha truong, chinh sach ctia Dang,
quy dinh cua phap luat trén dia ban xa Hai Tay va thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Chu tri chi dao viéc xdy dung quy ché lam viéc, ndi dung, ké hoach cong
tdc nam, quy, thang cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu;

b) Phén cong cong viée cac ty vién Ban Chap hanh, Ban Thudng vu;

¢) Chi dao viée xdy dung va phé duyét ké hoach cong tac nam, quy, thang va
cac nhiém vu thuong xuyén cta cac uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu;

d) Kiém tra, don ddc, didu phdi hoat dong ctia cdc Gy vién Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu trong viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo doi, danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac cua tung uy vién Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu;

¢) Truc tiép chi dao thuc hién cac nghi quyét, két luan cua Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu va céc chi thi, nghi quyét cua bang, cua cap trén;

g) Ky cac van ban theo quy ché lam viéc ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong

vu;
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h) Dinh ky hodc dot xuét bao cdo tinh hinh hoat dong ctia Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu vdi co quan Dang cap trén;

1) Chi dao viéc so két, tong két cong tac hang nim, 6 thang, quy, thang, tuan
theo quy dinh;

k) La dai dién cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Pang uy trong moi quan
hé cong tdc voi cdc co quan ¢ cap xa va cap trén; Uy quyen cong viéc cho Pho Bi
thu thuc hién cdc nhiém vu khi ving mat tai co quan theo quy ché lam viéc;

1) Chiu trach nhiém vé viéc sir dung tai chinh, tai san dugc cap co tham
quyén giao cho Pang Uy cap xa theo quy dinh;

m) Triéu tdp va chu toa cac Hoi nghi, cude hop dinh ky, dot XUuat;

n) Céc nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, cua phap luét co lién quan va
co quan c6 tham quyén quan ly can bo.

1.2. Pho Bi thu Dang uy

a) Thuc hién cac nhiém vu theo phan céng ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong
vu va cua Bi thu Bang uy xa Hai Tay;

b) Giup Bi thu Pang uy xa Hai Tay chi dao hoat dong cua Dang uy xa Hai
Tay trong pham vi dugc phan cong; ky cac van ban khi duoc phan cong; giai quyét
cac cOng viéc cua Pang uy xa Hai Tay khi dugc Bi thu Dang uy xa Hai Tay uy

nhiém;

¢) Chu tri hodc tham gia cac hoi nghi, cudc hop khi dugc Bi thu Dang uy
phan cong; triéu tdp va chu toa cac cudc hop dinh ky, dot xuat theo phan cong cua
Bi thu Pang uy cip x& hoac theo quy dinh tai quy ché lam viéc cua Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu;

d) Truc tiép thuc hién cac y kién chi dao khéc cua Bi thu Dang uy hoac theo
quy dinh tai quy ché lam viéc ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu;

d) Céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia Dang, ctuia phéap luat c¢é lién quan va
co quan c¢6 tham quyén quan ly cén bo.

1.3. Chii tich Hpi dong nhan din

Lanh dao, chi dao hoat dong cua Thuong truc Hoi déng nhan dan, cac Ban
ciia Hoi dong nhan dan xa Hai Tay. Thay mat Thuong truc Hoi d6ng nhan dan xa
Hai T4y gitt mbi lién hé véi Uy ban nhéan déan, cdc co quan nha nuée, Ban Thudng
truc Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam, céc td chirc thanh vién ctia Mit tran T6
Qudc Viét Nam clng cép, céc td chirc xd hoi khac va cong dan. Thyc hién céc
nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap luat, quy ché lam viéc ctia Hoi dong
nhan dan va cac nhiém vu sau:
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a) Chu tri x4y dung quy ché lam viéc, ndi dung, ké hoach cong tac hang
nam, quy, thang cua Hoi dong nhan dan xa Hai Tay;

b) Phan cong cong viée trong Thuong truc Hoi dong nhan dan xa Hai Tay;

¢) Chi dao xay dung va phé duyét ké hoach cong tac nam, quy, thang cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan va cac Ban cua Hoi ddng nhéan dan xa Hai Tay;

d) Kiém tra, don dbc, diéu phdi hoat dong ctia cac thanh vién Thuong truc
Hoi dong nhan dan xa Hai Tay trong vi¢c thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac;

d) Theo doi, danh gia viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua
tung thanh vién Thuong truc Héi dong nhan dan xa Hai Tay;

e) Truc tiép chi dao viéc thuc hién cac nghi quyét, két luan cta Thuong truc
Hoi dong nhan dan xa Hai Tay va cac co quan nha nudce cap trén;

g) Ky céac van ban theo quy dinh va theo quy ché lam viéc ctia Hoi dong
nhan dan xa Hai Tay;

h) Dinh ky bao céo tinh hinh hoat dong ctia Hoi dong nhéan déan, Thudng truc
Hbi dong nhéan dan xa Hai Ty véi cip trén;

i) Chi dao so két, tong két cong tac hang nam, 6 thang, quy, thang theo quy
dinh;

k) La dai dién cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan xa
Hai Tay trong moi quan h¢ cong tac vdi cac co quan ¢ xa Hai Tay va cap trén; uy
nhiém Phé Chu tich Hoi déng nhan dan xa Hai Tay thuc hién cdc nhiém vu khi
vang mat tai co quan theo quy ché lam viéc ctia Hoi dong nhan dan Hai Tay;

[) Chiu trach nhiém vé viée su dung tai chinh, tai san duoc cép c6 tham
quyén giao cho Hoi dong nhan dan xa Hai Tay theo quy dinh;

m) Tri¢u tap va chu toa cac ky hop, hdi nghi, cudéc hop dinh ky, dot XUat;

n) Cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua Dang, ctia phap luét co lién quan va
co quan co tham quyén quan ly can bo.

1.4. Phé Chii tich Hji dong nhan din

a) Thuc hién céc nhiém vu theo phan céng ctia Thuong truc Hoi dong nhan
dan va ctia Chu tich Héi ddng nhan dan xa Hai Tay:;

b) Gitp Chu tich Hoi dong nhan dan xa Hai Tay chi dao hoat dong cua
Thuong truc HO1 dong nhan dan va cac Ban cua Hoi d@)ng nhan dan xa Hai Tay
trong pham vi dugc phan cong; ky céc van ban va giai quyét cong viéc cua Thuong
truc Hoi dong nhan dan khi dugc Chu tich Hoi dong nhan dan uy nhiém;
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¢) Chu tri hoac tham gia cac hdi nghi, cudc hop khi dugc Chu tich Hoi d@)llg
nhan dan phan cong; triéu tap va chu toa cac cudc hop dinh ky, dot xuét theo phan
cong cta Thuong truc Hoi dong nhén dan xa Hai Tay hodc theo quy dinh tai quy
ché lam viée ctia Hoi dong nhan dan xa Hai Tay;

d) Céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua Pang, cua phép luét c6 lién quan va
co quan c6 tham quyén quan ly can bo.

1.5. Chii tich Uy ban nhén din

a) Lanh dao va diéu hanh coéng viée cia Uy ban nhan dén, cdc thanh vién Uy
ban nhan dan xa Hai Tay;

b) Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé o chirc va bao dam viéc thi
hanh Hién phap, phép ludt, cac van ban ctua co quan nha nudc cap trén, cua Hdi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Hai Tay; thuc hién cac nhiém vu vé quoc
phong, an ninh, bao dam trat tu, an toan xa hoi, dau tranh, phong, chong tdi pham
va cac hanh vi vi pham phép luat khéac; phong, chong quan liéu, tham nhiing; t6
chire thuc hién céc bién phap bao vé tai san cua co quan, to chuc, bao ho tinh
mang, tu do, danh du, nhan pham, tai san, cac quyén va loi ich hop phéap khac cua
cong dan; thuc hién céc bién phap quan ly dan cu trén dia ban xa Hai Tay theo quy
dinh cua phap luat;

c) Quan ly va td chire sur dung c6 hi¢éu qua cong s0, tai san, phuong tién lam
viéc va ngan sach nha nudc dugc giao theo quy dinh cua phap luat;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo, xur Iy vi pham phap luét, tiép cong dan theo
quy dinh cua phép luat;

d) Uy quyén cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Tay thuc hién nhiém
vu, quyén han trong pham vi tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhén dan xa Hai
Tay;

e) Chi dao thuc hién céac bién phap bao vé méi truong, phong, chong chay,
no; ap dung cac bi¢n phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap trong
phong, chdng thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa
Hai Tay theo quy dinh cua phép luat;

g) Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cép trén phan cép,
uy quyén;

h) Cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta Pang, Ludt T6 chic chinh quyén
dia phuong, cua phap luat c6 lién quan va co quan co6 tham quyén quan ly can bg.

1.6. Phé Chii tich Uy ban nhan dan

a) Truc tiép chi dao céc linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich Uy ban
nhan dan xa Hai Tdy phan céng; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién




khai cong viéc thco [inh vuc, dia ban; dugc sir dung quyén han ctia Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa khi giai quyét cac cong viéc va ky cdc van ban khi duge Chu
tich Uy ban nhén dan xa Hai T4y uy quyén;

b) Chiu trach nhiém cé nhan trudc Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Tay vé
linh vuc cong tac duge giao va vé nhimng quyét dinh chi dao, diéu hanh cua minh;
cung Chu tich Uy ban nhan dan xd Hai Tay va cac Uy vién Uy ban nhan dan xa
Hai Tay chiu trach nhiém tap thé vé toan bo hoat dong ctia Uy ban nhan déan xa Hai
Tay trude Dang uy, Hoi dong nhan dan xa Hai Tay va Uy ban nhéan dan, Cha tich
Uy ban nhan dan cap trén. Déi voi nhitng van dé vuot qué pham vi tham quyén thi
Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai T4y phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
xd Hai Tay xem x¢ét, quyét dinh;

¢) Khi giai quyét cong viée, néu cd van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyét cong viéc cta Phé Chu tich Uy ban nhén dan khac thi chu dong
trao doi, phéi hop dé théng nhat cach giai quyét; néu van con y kién khac nhau thi
bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Tay xem xét, quyét dinh;

d) Céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua Bang, cua phéap luat co lién quan,
cua co quan c¢6 tham quyén quan ly can b va theo phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan xa Hai Tay.

1.7. Chii tich Uy ban Mt trin Té quéc Viét Nam

Chu tich Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam xa Hai Tay chi dao va cung voi
cac thanh vién cua Ban Thuong truc Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam xa Hai
Tay thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tri¢u tap va chu tri cac hdi nghi, cudc hop cua Uy ban Mat tran To quéc
Viét Nam xa Hai Tay;

b) T6 chire thuc hién nghi quyét, chuong trinh phm hop va thong nhat hanh
dong hang nam, sau thang ctia Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam cip minh va
ctia Uy ban Mt tran To qudc Viét Nam cap trén; cha truong, chinh séch cua DPang,
quy dinh ctia phap luat, nghi quyét cia Hoi dong nhan dan, quyét dinh cua Uy ban
nhan dan c6 lién quan dén nhiém vu, quyén han ctia Uy ban Mt tran T6 quoc Viét
Nam xa Hai Tay;

¢) Thuong xuyén tap hop y kién, kién nghi ctia ctr tri va Nhan dan dé phan
anh, kién nghi véi cap uy Pang, chinh quyén, Ban Thuodng truc Uy ban Mat tran
T6 qubc Viét Nam cip trén;

d) Gop v, kién nghi véi cap Gy Pang, chinh quyén cing cap trong viéc thuc
hién chinh sach, phép luat tai dia phuong; thuc hién cac quy dinh ctia phap lut vé
dan cht & co s&, dau tranh chéng quan liéu, tham nhtling, lang phi, té nan xa hoi;
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giam sat hoat dong cua co quan nha nudc, cua can bg, cong chire theo quy dinh cua
bang va cua phép luat;

d) To churc thuc hién cic cude van dong, cac phong trao thi dua yéu nudc
trong Nhan dan; cdac nhiém vu Mat trdn tham gia xdy dung va cung ¢ chinh
quyén; bao vé quyén va loi ich chinh déng cta Nhan dén; giam sat hoat dong cua
co quan nha nudc, dai biéu Quéc hoi, dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép va can
bg, cong chure, vién chirc; thue hién phép luat vé thuc hién dan chu & co s&; tham
gia giai quyét khiéu nai, t céo & dia phuong;

e) Chi dao, hudéng dan hoat dong ctua Ban Cong tdc Mét trdn, Ban Thanh tra
nhan déan, Ban Giam séat ddu tu cta cong dong;

g) Gilt moi quan hé phoi hop cong tac vdi chinh quyén va céc to chie thanh
vién cung cap;

h) Huong dan hoat dong cua céac té chuc tu van, cdng tac vién cua Uy ban
Mat tran T6 qudc Viét Nam xa Hai Tay;

1) Chi dalo xay dung, ban hanh quyét dinh, quy ché phdi hop cong tac cua o
chtrc minh va t6 chirc thuc hién cac van ban do;

k) Triéu tap va chu tri cdc HOi nghi, cudc hop cua Uy ban Mat tran T quéc
Viét Nam xa Hai Tay; chi dao viéc 1ap ké hoach kinh phi, chdp hanh, quyét toén
kinh phi hoat dong va quyét dinh viéc phén bd kinh phi hoat dong do Nha nuéc
cap doi vai té chure minh;

) Xem xét, quyét dinh khen thuong, ky luét theo tham quyén;

m) Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Bang, cua phap luat co lién quan,
quy dinh cua t6 chuc chinh tri - xa hdi ¢ trung wong va co quan c6 tham quyén
quan ly can bd.

1.8. Bi thu Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh

Bi thu Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh xa Hai T4y chi dao va cing
v6i cac Uy vién Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh xa Hai Tay thuc hién céc nhiém vu sau:

a) Chi dao xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu
to chirc minh; chuong trinh ké hoach cong tac, hudng dan hoat dong doi voi céc to
chtrc co s¢ doan truc thudc Doan xa Hai Tay;

b) Phéi hop véi chinh quyén dia phuong xa Hai Tay, cac to chiic chinh trj -
x4 hdi cung cép van dong, hudng dan can bd, doan vién td chtrc minh tham gia
thuc hién cac chuong trinh kinh té - xa hoi, quéc phong - an ninh va céac phong trao
thi dua ctia t6 chirc minh theo chuong trinh, nghi quyét cta to chie chinh tri - xa
hoi cép trén dé ra;
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¢) Gop v, kién nghi vé6i cap uy Pang, chinh quyén ciing cdp trong viée thuc
hién chinh sach, phéap luat tai dia phuong; thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé
dan chu ¢ co so, dau tranh chong quan liéu, tham nhling, lang phi, t&€ nan xa hoi;
giam sat hoat dong cua co quan nha nudc, cua can bg, cong chuc theo quy dinh cua
phap luat;

d) Té chire thuc hién cac nghi quyét, két luan ctia Pang, quy dinh cta phap
luat; cac nghi quyét doi voi doan vién cua té chirc minh;

d) Chuan bi ndi dung, triéu tap va chi tri cac Hoi nghi, cudc hop ctia Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu;

e) Chi dao viéc 1ap ké hoach kinh phi, chdp hanh, quyét toan kinh phi hoat
dong va quyét dinh viéc phan bo kinh phi hoat dong do Nha nuéc cap doi vai to
chtic minh;

) Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky t6 chirc kiém tra, danh gia va
bdo cao vdi cap uy Dang cung cap va Doan céap trén vé hoat dong cua to chuc
minh;

h) Chi dao hoat déng ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu theo ding quy
ché hoat dong da duoc ban hanh;

i) Cac nhiém vu khéc theo quy dinh cuia Dang, cua phéap luat c6 lién quan,
quy dinh cua t6 chiic chinh tri - xa hoi ¢ trung uwong va co quan cé thAm quyén
quan ly can bd.

1.9. Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit Vi¢t Nam

Chu tich Hoi Lién hiép Phu nr Viét Nam xa Hai Tay chi dao va cung voi
cac uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi Lién hiép Phu ni Viét Nam xa
Hai Tay thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Chi dao xay dung va t6 chue thuce hién quy ché hoat dong cua Ban Chép
hanh, Ban Thudng vu t6 chitc minh; chuong trinh, ké hoach cong tac, hudng dan
hoat dong dbi véi céc chi ho1 ¢ xom;

b) Phdi hop véi chinh quyén dia phuong xa Hai T4y, cdc to chue chinh tri -
x4 hoi cling cdp van dong, hudng dan can bo, hoi vién t6 chiic minh tham gia thuc
hién cac chuong trinh kinh té - xa hoi, quoc phong - an ninh va céc phong trao thi
dua cua to chirc minh theo chuong trinh, nghi quyét cta td chtic chinh tri - xa hoi
cap trén dé ra;

¢) Gop vy, kién nghi véi cap uy Pang, chinh quyén cung cap trong viéc thuc
hién chinh sach, phép luat tai dia phuong; thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé
dan cht & co so, dau tranh chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi, té nan xa hoi;
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giam sat hoat dong cua co quan nha nude, cuia can bo, cong chire theo quy dinh cua
phap luat;

d) T6 chtic thue hién cac nghi quyét, két luan cua Dang, quy dinh ctua phéap
luat; cac nghi quyét doi voi hoi vién cua to6 chirc minh;

d) Chuan bi ndi dung, triéu tap va chu tri cac Hoi nghi, cudc hop cua Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu;

e) Chi dao viéc 1ap ké hoach kinh phi, chdp hanh, quyét toan kinh phi hoat
dong va quyét dinh viéc phan bo kinh phi hoat dong do Nha nude cap dbi voi td
chirc minh;

g) Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky to chtic kiém tra, déanh gid va
bdo cdo véi cap tiy Dang cung cap va Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam cép trén vé
hoat dong cua to6 chirc minh;

h) Chi dao hoat dong ctia Ban Chip hanh, Ban Thudng vu theo ding quy
ché hoat dong da duoc ban hanh;

1) Cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua Dang, cua phép ludt c¢é lién quan,
quy dinh cua t6 chte chinh tri - xa héi ¢ trung uong va co quan c6 tham quyén
quan ly can bg.

1.10. Chui tich Hpi Nong dan Viét Nam

Chu tich Ho1 Nong dan Viét Nam xa Hai Tay chi dao va cung vdi cac uy
vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi Nong dan Viét Nam xa Hai Tay thuc
hién céc nhiém vu sau:

a) Chi dao xay dung quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu
td chure minh; chuong trinh, ké hoach c¢éng tac, hudéng dan hoat déng ddi voi cac
chi hoi ¢ x6m;

b) Phéi hop véi chinh quyén dia phuong xa Hai Tay, cac to chirc chinh trj -
xa hoi ciing cdp van dong, hudng dan hoi vién td chirc minh tham gia thuc hién cac
chuong trinh kinh té - xa hoi, qudc phong - an ninh va céc phong trao thi dua cua
t6 chtrc minh theo chuong trinh, nghi quyét cua t6 chire chinh trj - xa hoi cép trén
dé ra;

¢) Gop v, kién nghi véi cap Gy Dang, chinh quyén cling cap trong viée thuc
hién chinh sach, phap luat tai dia phuong; thuc hién cac quy dinh ctua phap luat vé
dan cha & co so, déu tranh chdng quan lidu, tham nhiing, lang phi, t& nan xa hoi;
giam sat hoat dong cua co quan nha nudc, cua can bg, cong chirc theo quy dinh cua
phap luat;

d) T6 chuc thuc hién cac nghi quyét, két ludn cua Dang, quy dinh cua phap
luat; cac nghi quyét déi vdi héi vién cua té chire minh;




d) Tri¢u tap va chu tri cac Hoi nghi, cudc hop cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu;

e) Chi dao viée lap ké hoach kinh phi, chép hanh, quyét toan kinh phi hoat
dong va quyét dinh viée phan bd kinh phi hoat déng do Nha nude cap ddi véi to
chirc minh;

g) Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky t6 chirc kiém tra, danh gia va
bao cdo vdi cap uy Dang cung cap va Hoi Nong dan Viét Nam cap trén vé hoat
dong cua to chirc minh;

h) Chi dao hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu theo dung quy
ché hoat dong da dugc ban hanh;

1) Cac nhiém vu khéac theo quy dinh cua Dang, cua phap luat c6 lién quan,
quy dinh cua t6 chuc chinh tri - xa hoi ¢ trung wong va co quan c6 tham quyén
quan ly can bo.

1.11. Chii tich Hpi Cueu chién binh Viét Nam

Chu tich Hoi Cyu chién binh Viét Nam xa Hai Tay chi dao va cung véi céc
uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Ho1 Cuu chién binh Viét Nam xa Hai Tay
thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Chi dao xay dung quy ché hoat dong ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu
t6 chtic minh; chuong trinh, ké hoach cong tac, huéng dan hoat dong doi voi céc
chi hoi 6 x6m;

b) Tham gia xdy dung va bao vé Dang, chinh quyén, ché dé xa hoi chu
nghia; bao v¢ tinh mang, tai san cua Nhan dan, tai san ctua Nha nudc; dau tranh
chéng moi am muu, hoat dong pha hoai cua cac thé luc thu dich; chéng cac quan
diém sai trai v6i duong 161, chinh sach cta Dang, phéap ludt cia Nha nuéc; thuc
hién cac quy dinh ctia phap ludt vé dan cht & co so, dau tranh chdng quan liéu,
tham nhling, 1ang phi, t€ nan xa hoi; gidm sat hoat ddng cia co quan nha nudc, cua
can bg, cong churc theo quy dinh cua phap luat;

c) Tham gia phat trién kinh t€ - xa hoi, cung c6 quoc phong, an ninh; kién
nghi voi co quan nha nude, chinh quyén dia phuong vé xay dung va té chic thuc
hién chinh sach, phap luat cé lién quan dén Cuu chién binh, Héi Cuu chién binh;

d) Tap hop, doan két, dong vién Cuu chién binh rén luyen glu gin pham

chat, dao duc cach mang, nang cao ban linh chinh tri, trinh d6 hiéu biét duong 16i,

chinh sach ctua Dang, phap luat cia Nha nude, kién thie vé kinh té, van hoa, khoa

hoc - k¥ thuat, thuc hi¢n tdt nghia vu cong dan; tdp hop quan nhan da hoan thanh

nghia vu quan su tiép tuc phat huy truyén théng “Bé ddi Cu HS”, tham gia td chuc
cau lac bg, Ban lién lac Cuu quan nhan, cac phong trao khéac & co so;




d) T6 chirc cham lo, giup do Cuu chién binh ¢ dia phuong ning cao doi
sdng vat chét, tinh than, phat trién kinh té gia dinh, x6a déi, giam ngheo, lam giau
hop phap; td chure cac hoat dong tinh nghia dé Cuu chién binh tuong trg, gitp d&
lan nhau trong cudc sdng;

¢) Bao vé quyén va loi ich hop phép ctia Cuu chién binh; tuyén truyén, pho
bién, gido duc phap luat, tu van, tro gitp phép 1y cho Cuu chién binh;

g) Phoi hop véi bBoan thanh nién Cong san H6 Chi Minh, cac té chirc thanh
vién khéac ciia Mat tran T6 qudce Viét Nam, co quan quan su giao duc truyén thong
yéu nudc, chu nghia anh hung cach mang, y chi tu luc, tu cuong cho thé hé tré;

h) Té chuc thuc hién céc nghi quyét, két luan cia Dang, quy dinh cta phap
luat; céc nghi quyét ddi voi hoi vién cua td chie minh; chuan bi ndi dung, triéu tap
va chu tri cac Hoi nghi, cudc hop cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu; chi dao
viéc 1ap ké hoach kinh phi, chap hanh, quyét toan kinh phi hoat déng va quyét dinh
viéc phéan bd kinh phi hoat déng do Nha nuéc cap dbi véi to chiic minh;

i) Chi dao hoat dong ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu theo dung quy ché
hoat dong da duoc ban hanh;

k) Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, cua phap ludt c6 lién quan,
quy dinh cua t6 chtc chinh tr1 - xa hdi 0 trung vong va co quan co tham quyén
quan ly can bd.

2. Vi tri viéc lam cong chire xa Hai Tay
2.1. Cong chirc Chi huy truong Ban Chi huy Qudn suw

a) Tham muu, dé xuat v6i Pang ty, Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan dan xa
Hai Tay vé chu truong, bién phép, giai phap lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu
qubc phong, quan su; xay dung luc luong dan quan, luc lugng du bi dong vién;
phéi hop voi céac td chue chinh tri - xa hoi trién khai thuc hién nhiém vu cong tac
qudc phong - quan su trén dia ban;

b) Phoi hop vai cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan va luc
luong khac trén dia ban tham gia xay dung nén quoc phong toan dan, khu vuc
phong thu dan su; gilr gin an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi;

¢) Phoi hop véi cac don vi bo doi bién phong, hai quan, canh sat bién va cac
luc lugng khéac bao vé chu quyén, an ninh bién gidgi quoc gia va chu quyén, quyén
chu quyén trén cac vung bién Viét Nam,;

d) Thuc hién nhiém vu phong, chong, khac phuc hau qua thién tai, dich
bénh, tim kiém, ctru nan, bao vé va phong, chéng chay rimg, bdo vé méi truong va
cac nhiém vu phong thu dan su khac;
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d) Gitip Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Tay thuc hién cong tac dang ky,
quan 1y cong dan trong do tudi lam nghia vu quan su, quan nhan du bj va dan quan
tu vé theo quy dinh cta phap luat, thuc hién cong tac dong vién goi thanh nién
nhap ngu;

e) Tham muu, gitp Héi dong nghia vu quan sy xa Hai Tay xu ly céc vi
pham theo quy dinh cua Luat Nghia vu quan su;

g) Giup Chu tich Uy ban nhan dan xd Hai Tay xdy dung va chi dao luc
luong dan quan phdi hop véi cong an va céc luc luong khac thuong xuyén hoat
dong bao v¢ an ninh trat tu, san sang chién dau, t& chire khic phuc thién tai, so tan,
curu ho, ciru nan;

h) Chu tri viéc })l]éi hop vadi cac t6 chuc chinh tri - x4 hdi vé thuc hién cong
tac gido duc quoc phong trén dia ban;

i) Gitip Uy ban nhan dan xa Hai Tay thuc hién chinh sach hdu phuong quén
doéi va thuc hién cac ché do, chinh sach doi véi dan quén, quan nhan du bi theo quy
dinh cua phép luat;

k) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xd Hai Tay, cua Ban Chi huy Quan su cap huyén Hai Hau va quy dinh cua
phéap luat vé qudc phong.

2.2. Cong chure Van phong - thong ké

a) Tham muu xay dung va theo doi vi¢e thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich lam viéc dinh ky, dot xuat cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi
dong nhéan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Tay;

b) Phdi hop véi cong chiic khac trong viée chuan bi cac diéu kién vat chat.
k¥ thuét dé t6 chtic cac ky hop cta Hoi d6ng nhan dan, phién hop cta Uy ban nhan
dan va cac hoat dong khac cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan xa Hai Tay; cong tac bau cur dai biéu Quéc hoi, bau cu dai
biéu Hoi dong nhan dan cac cdp va bau cir thanh vién Uy ban nhan dén xa Hai
Tay;

¢) Tong hop, theo ddi, béo céo viée thuce hién quy ché lam viée ctia Uy ban
nhan dan xa Hai Tay; giup Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Tay t6 chuc tiép cong
dan va thuc hién quy ché dan chu & co so theo quy dinh ctia phép luat; tiép nhan
céc kién nghi, don thu khiéu nai, td cdo chuyén dén Thuong truc Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Tay xem xét, giai quyét
theo tham quyén;

d) Tham muu ny ban nhan dan xa Hai Tay thuc hién co ché mot clra, mot
ctra lién thong; t6 chiic b phén tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac
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tht tuc hanh chinh ctua Uy ban nhan dén xa Hai Tay; xdy dung chinh quyén dién
tu, cong nghé thong tin, chuyén doi $6; cong tac ki€m soat thu tuc hanh chinh;

d) Gitup Uy ban nhan dan xa Hai Téy trong viéc 1ap cac biéu mau thong ke,
t6 chire thuc hién diéu tra thong ké theo quy dinh ctia phap luat vé thong ké; tong
hop, théng ké va quan 1y co s& dit liéu theo cac linh vuc trén dia ban (trong d6 c6
co s& dir lidu vé can b, cong chirc xa Hai Tay va nguoi hoat dong khong chuyén
trach ¢ xa Hai Tay, & xom); thuc hién cong tac van thu, luu trlt, thi dua, khen
thudng;

e) Chu tri, phéi hop véi cong chuce khéace theo déi viée thuc hién ké hoach
phat trién kinh té - x@ hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién céc chi tiéu phat
trién kinh té - xa hoi & xa Hai T4y theo quy dinh cta phap luat;

g) Thuc hién cac nhiém vu khdc theo phan céong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa Hai Tay va quy dinh cua phép luat co lién quan.

2.3. Cong chirc Dia chinh - nong nghiép - xdy dung va moi truong

a) Tham muu, giup [?Jy ban nhan dan xa Hai Tay to chie thuc hién céc
nhiém vy, quyén han ctia Uy ban nhdn dan, Chu tich Uy ban nhan dén x4 trong céc
linh vuc vé quan ly dat dai, dia gi61 don vi hanh chinh, tai nguyén, moi trudong, xay
dung, do thi, giao théng, nong nghi¢p, ndng thon trén dia ban xa theo quy dinh cua
phap luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa xay dung, trién khai thuc hién cac
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, nganh, linh vuc thudc tham quyén
ctia Uy ban nhan dan xa hodc cta cip trén da phé duyét trién khai trén dia ban xa
Hai Tay;

¢) Thu thap théng tin, tong hop sb liéu, bao quan hoé so va xay dung céac bao
c4o lién quan dén tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan xa Hai Tay vé dat dai,
dia gidi don vi hanh chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong,
ndng nghiép, ndng thon trén dia ban xa Hai Tay;

d) Tham muu, giﬁp Uy ban nhan dén xé Hai Tay trinh Uy ban nhén dan cép
huyén quyét dinh giao dét, thu hoi dat, cap glay chiing nhan quyen st dung dat doi
v6i ho gia dinh, ¢4 nhén; 1ap s6 dia chinh dbi v6i chi str dung dat hop phép; huong
dan thu tuc thAm tra dé xdc nhan td chuc, hd gia dinh, ca nhan dang ky dat dai,
thuc hién cdc quyén cong dén lién quan toi dat dai trén dia ban x4 Hai Tay; phoi
hop véi cong chire khac thuc hién céac thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan ho
so va thim tra dé xdc minh ngudn gdc, hién trang dang ky va sir dung dét dai, tinh
trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban;

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa Hai Tay xdy dung cac ho so vé viée
cap phép cai tao, xay dung cac cong trinh, nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban
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nhan dan xd quyét dinh hodc trinh Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét
dinh; cong tac xdy dung, giam sat vé ky thuat trong viéc xay dung céc cong trinh
phuc loi ¢ dia phuong;

e) Phu trach cac cong viéc thudc Iinh vuc dat dai, dia gidi don vi hanh chinh,
tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong, ndong nghiép, nong thon tai
trung tam giao dich hanh chinh mot cua, mdt cua lién thong theo phan céng cua
Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Tay:;

g) Thuc hién nhiing nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan xa va quy dinh cua phap luat co lién quan.

2.4. Cong chire Tai chinh - ké toan

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa Hai Tay t6 chtc thuc hién nhiém
vu, quyén han cua Uy ban nhan déan xa trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén dia
ban theo quy dinh cua phap luét;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xd Hai T4y x4y dung du toan thu, chi
ngan sach xa trinh Ho1 dong nhan dan xa Hai Tay phé duyét; td chuc thuc hién du
toan thu, chi ngan séch va cdc bién phéap khai théac ngudn thu trén dia ban;

¢) T6 chure thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan cua
co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach xa Hai Tay va thuc hi¢n bao cao
tai chinh, ngan sach theo quy dinh cua phép luat;

d) Gitip Uy ban nhan dan xa Hai T4y thuc hién quan ly ngudn vén cac du an
dau tu xay dung co ban, tai san cong tai cap xa; kiém tra, quyét toan cac du an dau
tu xay dung thudc tham quyén quan ly ctua Uy ban nhan dan xa Hai Tay;

d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Tay giai quyét ché do,
chinh sach dbi véi can bo, cong chirc xd Hai Tay va ngudi hoat dong khong
chuyén trach;

e) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phéan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa Hai Tay va quy dinh cua phap luat c¢6 lién quan.

2.5. Cong chure Tw phap - ho tich

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xd Hai Tay to chtc thuc hién nhiém
vy, quyén han ctia Uy ban nhan dan xa Hai Tay, Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai
Tay trong linh vuc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

b) Giup Uy ban nhan dan xa Hai Tay tham dinh viéc soan thao, ban hanh céc
vin ban theo quy dinh cta phap luat; gitip Uy ban nhan dan xa Hai Tay td churc 1ay
y kién Nhan dan ddi véi cac van ban quy pham phép luét theo ké hoach ctia Uy ban
nhan dan xa Hai Tay va huéng dan ctia co quan cip trén;




¢) Gitp Uy ban nhan dan Hai Tay thuc hién cong tac phd bién, gido duc
phap luat, tro giup phap ly; cong tac thi hanh &n; theo ddéi viéc thi hanh phap luat
va to chirc 1y y kién Nhan dan trén dia ban xa Hai Tay trong viéc tham gia xay
dung phap luat; xay dung cip xa dat chuan tiép can phép ludt; hudng dan hoat
dong dbi vé6i 16 chue hoa giai co s&; phdi hop véi truong xom trong viée so két,
tong két cong tac hoa giai & co s6, béo cdo Uy ban nhén déan xa Hai Tay; quan ly tu
sach phap luat tai Uy ban nhan dan xa Hai Tay; phoi hop véi cong chie Van hoa -
xa hoi huéng dan cong déng dan cu xém xay dung va td chire thuc hién huong
udc, quy uoc;

d) Gitip Uy ban nhéan dan xa Hai T4y thuc hién viée ding ky, quan ly ho tich
theo quy dinh cua phép luat;

d) Phu trach linh vuc ho tich, cong ching, ching thuc tai bo phéan tiép nhéan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan xa Hai Tay;

e) Giup Uy ban nhan dan xa Hai Tay trong cong tac phong chong tham
nhling va céc nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

g) Thyc hién cdc nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa Hai Tay va quy dinh cta phép luat co lién quan.

2.6. Cong chirc Vin hoa - xa hoi

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa Hai Tay t6 chure thuc hién nhiém
vu, quyén han ctia Uy ban nhan dan xa Hai Tay, Cht tich Uy ban nhan dan xa Hai
Tay trong céc linh vuc van hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich,
lao dong, thuong binh, xa hoi, y té, gido duc, tin ngudng, tén gido, dan tdc, gia
dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cua phap luat; tham muu mup Uy ban
nhan dan xa Hai T4y trong cong tac bao hiém xa hoi, bao hiém y té, an toan vé
sinh, lao dong; xdy dung tiéu chi phat trién déi tuong tham gia bao hiém xa hoi,
bao hiém y té trong ké hoach phaét trién kinh té - xd hoi hang ndam dé trinh Hoi
ddng nhéan dan cling cap quyét dinh;

b) Gitip Uy ban nhén dan xa Hai Tay trong viéc td chiic cac hoat dong van
hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan ly du lich, bao vé cac di tich
lich str van héa trén dia ban xa Hai Tay, xay dung doi séng van héa & cong dong
dan cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban;

c) Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi,
téng hop, béo cao vé sb luong va tinh hinh bién dong cac dbi tuong chinh séach lao
dong, nguoi ¢6 cong; tin ngudng, ton giao, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién;
thuc hién viéc chi tra céc ché do ddi voi ngudi hudng chinh sach xa hoi, nguoi co
cong; quan ly nghia trang liét s va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac
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hoat dong bao tro xa hdi, chuong trinh x6a doi, giam nghéo va cong tac an toan
thuc pham trén dia ban; bdo céo sé li¢u thong tin, truyén thong;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chire tu phép va Trudng x6m trong viéc huong
dan cong dong dan cu thon, to dan phé xay dung va td chic thuc hién huong udc,
quy udc; phoi hop voi cong chire Vin phong - thong ké trong viée xdy dung co so
dir liéu vé dan so, lao dong, viée lam va cac déi twong chinh séach;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phéan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa Hai Tay va quy dinh cua phép luat c¢é lién quan.

II. SO LUQNG VI TRi VIEC LAM
S6 luong vi tri viée lam cla can bd, cong chue xa Hai Tay nhu sau:
1. Vi tri viéc lam can b xa Hai Tay: 11 vi tri.
2. Vi tri viéc lam cong chic xa Hai Tay: 06 vi tri.
(Co Phu luc I kem theo)
Phan III

BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG CAP PO XAC PINH
YEU CAU VE NHOM NANG LUC DOI VOI VI TRI VIEC LAM

I. BAN MO TA CONG VIEC VI TRI VIEC LAM

La dién giai cu thé hoa céc cong viéc cua vi tri viéc lam (bao géln muc tiéu
cua vi tri viéc lam; cac nhiém vu, cong viéc va tiéu chi ddnh gia hoan thanh cong
viée; cac mdi quan hé trong cong viéc; pham vi quyén han va céc yéu cau vé trinh
do, ndng luc cua vi tri viéc lam). Cac yéu cau vé nang luc cua vi tri viéc lam gém
03 nhom (nhom nang luc chung, nhom nang luc chuyén mon va nhom nang luc
quan ly) duoc thé hién theo céc cép do khac nhau, duoc xac dinh tu cao XL1611g
thép. Viéc phan chia muc d6 nang luc dua trén muc do phuac tap, do thanh thao,
yéu cau cla cong viée, quy mo, pham vi trién khai cua nang luc.

(Co Phu luc 1l kem theo)

II. KHUNG CAP PQ XAC PINH YEU CAU VE NHOM NANG LUC DOl
VOI VI TRI VIEC LAM

Khung cép do xac dinh yéu cau vé nhém nang luc ddi voi vi tri viec lam
trong cac co quan, td chire hanh chinh duoc thuc hién theo nguyén tac vi tri viéc
lam nao yéu cau tiéu chuén, trinh d6 cao hon thi cip d6 phai cao hon; vi trf viéc
lam c6 tinh chat tuong dong thi cap do phai gidng nhau; dam bao tinh khoa hoc,
thc")ng nhét, tuong quan gitia cac vi tri viéc lam; tinh chat, dac diém, muc do phurc
tap, quy mo, pham vi, doi tuong quan Iy cta vi tri viéc lam va quy trinh quéan ly
clia co quan, t6 chic. Vi trf viée lam ¢6 cap do nang luc cao hon duong nhién la
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dap Ung dugc yéu cau cua nhiing cap do thap hon. Nhém nang luc doi voi vi tri
viéc lam trong céc co quan, t6 chirc hanh chinh; gdm 03 nhom nhu sau:

1. Nhém nang lwe chung

La nhiing pham chat, dédc tinh can phai c6 cua cong chuc. Day la nhing
nang luc can thiét cho tat ca cac vi tri viéc lam, dugc xac dinh dua trén gia tri cot
[81 cua nén hanh chinh cong; gom nang luc cu thé nhu sau:

- Pao durc va ban linh;

- T4 chtre thue hién cong viéc;

- Soan thao va ban hanh van ban;
- Giao tiép Umg x;

- Quan hé phdi hop;

- Str dung cong nghé thdng tin;

- SUr dung ngoai ngtr.

2. Nhom nang lye chuyén mon

La nhiing doi hoi can thiét cho tung vi tri viéc lam cu thé trong co quan, to
chirc hanh chinh va duoc xac dinh dua vao nhiém vu, hoat dong, nganh nghé cua
vi tri viée lam; gom nang luc cu thé nhu sau:

- Tham muu xay dung van ban;

- Huong dan thuc hién van ban;

- Kiém tra thuc hién van ban;

- Tham dinh, gép y véan ban;

- T6 chue thuc hién van ban;

- Thuc hién hoat dong chuyén moén, nghiép vu.
3. Nhom nang lwe quén ly

La nhiing kién thtrc, k§ nang can thiét cho tiung vi tri viée lam cu thé trong
co quan, t6 chire hanh chinh va duogc xac dinh dua vao nhiém vu, hoat dong, tiéu
chuan duge cép c6 thAm quyén ban hanh cua vi tri viéc lam; g&n nang luc cu thé
nhu sau:

- Tu duy chién luoc;
- Quan ly su thay doi;
- Ra quyét dinh;

- Quan ly ngudn lyc;
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- Phét trién nhan vién.
(C6 Phu luc 1l kem theo)
Phan IV
KIEN NGHI, PE XUAT
D¢ 4n trinh bay nhing kién nghi, dé xuét lién quan dén vi tri viéc lam.
1. V&i Chinh philz.....oooooiieeeeeee e
2. Vi cac By, nganh lién quan:

Trén day la Dé an vi trf viéc 1am cén bd, cong chuc xa Hai Tay, UBND xa
Hai Tay kinh trinh UBND huyén xem xét, phé duyét./.
Noinhan:
- UBND huyén Hai Hau;
- TT Dang uy, HDND xa:
- Chu tich, Phé Chu tich UBND xa;
- Céc doan thé CT-XH xa:
- Can bg, cong chiic xa;

- Luu: VT.




